Приложение

к приказу финансового отдела города
от 23.12.2011 № 77-б
ПОРЯДОК

составления и ведения сводной бюджетной 
росписи местного бюджета и бюджетных росписей главных

 распорядителей средств местного бюджета (главных администраторов источников финансирования дефицита местного бюджета)
Настоящий Порядок разработан в соответствии со статьями 217, 219.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации в целях установления порядка составления и ведения сводной бюджетной росписи местного бюджета (далее – сводная роспись) и бюджетных росписей главных распорядителей средств местного бюджета, главных администраторов источников финансирования дефицита местного бюджета (далее – главные распорядители, главные администраторы источников).
Раздел I.Составление и ведение сводной бюджетной росписи.
1. Сводная роспись составляется финансовым отделом Администрации города Новошахтинска (далее – финансовый отдел)в соответствии с Решением Новошахтинской городской Думы о бюджете города (далее – Решение) по форме, согласно приложению 1 к настоящему Порядку.
Составление и ведение сводной росписи осуществляется бюджетным отделом с использованием программного комплекса «Автоматизированная информационная система бюджетного процесса» (далее – АИСБП).
2. Составление сводной росписи и доведение бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств  осуществляется в следующем порядке:

2.1. Бюджетный отдел в течение  5 рабочих дней со дня утверждения Решения на основании заявок, представленных главными распорядителями (главными администраторами источников) при формировании бюджета, осуществляют внесение в программу АИСБП расходов по подстатьям классификации операций сектора государственного управления (далее -  КОСГУ).
2.2. Бюджетный отдел  в течение 3 рабочих дней со дня внесения расходов по подстатьям КОСГУ осуществляет формирование сводной росписи, направляет ее на согласование заместителю заведующей финансового отдела и заведующей финансового отдела на утверждение.

2.3. Бюджетный отдел на основании утвержденной сводной росписи в течении 5 рабочих дней формирует бюджетные ассигнования и лимиты бюджетных обязательств и доводит главным распорядителям (главным администраторам источников) бюджетные ассигнования по форме, согласно приложению 2 к настоящему Порядку. 
3. Ведение сводной росписи осуществляется финансовым отделом  посредством внесения изменений в ее показатели на основании решения Новошахтинской городской Думы о внесении изменений в Решение и в ходе исполнения местного бюджета на основании заявок главных распорядителей  о внесении изменений в сводную бюджетную роспись (далее – Заявки). 

3.1. Внесение изменений в сводную роспись и лимиты бюджетных обязательств на основании решения Новошахтинской городской Думы о внесении изменений в Решение осуществляется в следующем порядке.

3.1.1. Бюджетный отдел  не позднее дня официального опубликования решения Новошахтинской городской Думы о  внесении изменений в Решение осуществляет внесение в программу АИСБП показателей сводной росписи в части детализации по подстатьям КОСГУ.

3.1.2. Бюджетный отдел  осуществляет контроль изменений бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств на их соответствие показателям сводной росписи и осуществляют формирование изменений сводной росписи по форме, согласно приложению 2 к настоящему Порядку, направляет ее на согласование заместителю заведующей финансового отдела и заведующей финансового отдела на утверждение. 

3.1.3. Бюджетный отдел в течение 2 рабочих дней формирует и доводит главным распорядителям (главным администраторам источников) изменения сводной росписи по форме, согласно приложению 2 к настоящему Порядку.

3.2. Внесение изменений в сводную роспись и лимиты бюджетных обязательств в ходе исполнения местного бюджета на основании Заявок осуществляется в следующем порядке.

3.2.1. Главные распорядители в случае необходимости направляют в  бюджетный отдел  Заявку по форме, согласно приложению 4 к настоящему Порядку. 

3.2.2. Бюджетный отдел  в течение 3 рабочих дней осуществляют контроль Заявки на её соответствие бюджетному законодательству и сводной росписи, в случае её согласования формируют в программе АИСБП в зависимости от вносимых изменений справку об изменении сводной бюджетной росписи  расходов местного бюджета и (или)  лимитов бюджетных обязательств и о доведении бюджетных ассигнований  (далее – Справка) по форме, согласно  приложению 3 к настоящему Порядку, согласовывает их у заместителя заведующей финансового отдела и утверждает заведующей финансовым отделом. 

В случае несогласования Заявки бюджетный отдел   готовит  ответ главному распорядителю о причинах несогласования и направляет его на согласование и подписание заведующей финансового отдела. После подписания ответа он направляется главному распорядителю.

В случае частичного согласования Заявки бюджетный отдел   готовит  ответ главному распорядителю  о причинах частичного согласования, формирует Справку в программе АИСБП и согласовывает  у заместителя заведующей финансового отдела и утверждает заведующей финансовым отделом. 

3.2.3. После утверждения заведующей финансовым отделом Справки,  бюджетный отдел формирует  в программе АИСБП лимиты бюджетных обязательств и доводит их до главных распорядителей. 

3.2.4. Внесение изменений в сводную роспись и лимиты бюджетных обязательств осуществляется до последнего рабочего дня  текущего финансового года. 
Раздел II. Составление и ведение бюджетных росписей главных распорядителей (главных администраторов источников) 

4. Бюджетные росписи составляются и утверждаются главным распорядителем (главным администратором источников) (далее – бюджетные росписи) в соответствии с Решением и сводной росписью в течении трех рабочих дней со дня получения показателей сводной росписи по форме, согласно приложению 5 к настоящему Порядку, и утверждаются руководителем главного распорядителя (главного администратора источников). 
По главному распорядителю – финансовый отдел Администрации города бюджетная роспись составляется и ведется отделом бухгалтерского учета и отчетности.

5.Формирование и доведение бюджетный ассигнований и лимитов бюджетных обязательств подведомственным учреждениям (далее-получатели) осуществляется главными распорядителями (главными администраторами источников) в пределах доведенных им бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, в течении 5 рабочих дней со дня утверждения бюджетной росписи.
6. Ведение бюджетных росписей осуществляется главными распорядителями (главными администраторами источников) посредством внесения изменений в их показатели на основании Решения городской Думы о внесении изменений в Решение  и в ходе исполнения бюджета города на основании изменений сводной росписи и заявок получателей. 

Внесение изменений в бюджетные росписи и лимиты бюджетных обязательств на основании Решения городской Думы о внесении изменений в Решение и в ходе исполнения бюджета города  на основании изменений сводной росписи осуществляется главными распорядителями (главными администраторами источников) в течение 5 рабочих дней со дня получения изменений сводной росписи и лимитов бюджетных обязательств посредством формирования, утверждения и доведения получателям изменений в бюджетные росписи и лимиты бюджетных обязательств.

7. Порядок взаимодействия главных распорядителей (главных администраторов источников) с получателями по составлению и ведению бюджетных росписей, включая порядок внесения в них изменений на основании заявок получателей, не приводящих  к изменению сводной росписи и доведённых главным распорядителям лимитов бюджетных обязательств, устанавливается главными распорядителями (главными администратором источников) с учётом требований настоящего Порядка.

PAGE  
1

