	


Технологическая схема

предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на строительство (в том числе внесение изменений в разрешение на строительство)» 
Раздел 1. Общие сведения о муниципальной услуге

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация города Новошахтинска (непосредственно отдел главного архитектора Администрации города)

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре 
	25

	3.
	Полное наименование услуги
	Выдача разрешения на строительство (в том числе внесение изменений в разрешение на строительство)



	4.
	Краткое наименование услуги
	Выдача разрешения на строительство (в том числе внесение изменений в разрешение на строительство)



	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление Администрации города от 21.03.2019 № 292 «Об утверждении административного регламента

предоставления муниципальной услуги Администрацией города Новошахтинска «Выдача разрешения на строительство (в том числе внесение изменений в разрешение на строительство)»



	6.
	Перечень «подуслуг»
	1. Предоставление разрешения на строительство
2. Внесение изменений в разрешение на строительство (в том числе продления срока действия разрешения на строительство

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	1. Единый портал государственных услуг (далее - ЕПГУ).

2. Терминальные устройства в МФЦ.

3. Региональный портал государственных услуг (далее - РПГУ).
4. Информационно-аналитический Интернет-портал единой сети МФЦ Ростовской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http://www.mfc61.ru (далее – Портал сети МФЦ).

5. Анкетирование заявителя сотрудником МФЦ.


Раздел 2. Общие сведения о "подуслугах"
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания

отказа в приеме документов
	Основания

отказа в предоставлении

"подуслуги"
	Основания приостановления  предос

тавления "подуслуги"
	Срок приостановления предос

тавле

ния "подуслуги"
	Плата за предоставление

"подуслуги"
	Способ обращения за получением "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги"

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошли

ны)
	Реквизиты норматив ного право вого акта, являющегося основанием  для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе через МФЦ
	
	

	1. Выдача разрешения на строительство

2. Внесение изменений в разрешение на строительство (в том числе продления срока действия разрешения на строительство)

	7 рабочих дней
	7 рабочих  дней
	        Обращение с заявлением  неуполномоченного лица;

отсутствие в предоставленном заявлении информации, указанной в формах заявлений, установленных административным регламентом;

       наличие в предоставленных заявителем  заявлениях и прилагаемом к ним комплекте документов, недостоверной или искаженной информации, несоответствий (несовпадение адресов, объектов правообладания, субъектов права и т. д.); 

     присутствие в документах неоговоренных исправлений.


	Отсутствие документов, указанных в пункте 18 административ-ного регламента (документов, необходимых для предоставления услуги, с учетом документов, запрашиваемых Органом в рамках информацион-ного межведом-ственного взаи-модействия);
несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи предоставленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории);

несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство; 

несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации; 

несоответствие  объекта капитального строительства  разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным в соответствии с земельным и иным законодательством РФ, на дату выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации (далее - ГрК РФ), и строящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в связи с размещением которого установлена или изменена зона с особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию;

   невыполнение застройщиком требований, предусмотренных частью 9 статьи 55 ГрК РФ,  о передаче застройщиком безвозмездно копия схемы, отображающей расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка,  для размещения такой копии в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности, осуществляемой на территории города Новошахтинска (за исключением линейных объектов).
	Законода-тельством РФ не предусмот-рено
	------
	нет
	––
	––
	1. Посредством обращения непосредственно в Орган;

2. Через МФЦ;

3. Через ЕПГУ и РПГУ.

Особенности предоставления услуги определяются Органом.
	1. В Органе на бумажном носителе;

2. В МФЦ на бумажном носителе.

3. В электронном виде


Раздел 3. Сведения о заявителях "подуслуги"
	№
	Категория лиц, имеющих право на получение "подуслуги"
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Установленные

требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение "подуслуги"
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление "подуслуги" представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Выдача разрешения на строительство

2. Внесение изменений в разрешение на строительство (в том числе продления срока действия разрешения на строительство)

	1.
	Физические лица
	-
	-
	имеется
	Любое дееспособное физическое лицо, имеющее право действовать от имени заявителя для осуществления запроса на предоставление услуги.
	-
	-

	2.
	Юридические лица
	-
	-
	имеется
	Любое дееспособное физическое или юридическое лицо, имеющее право действовать от имени заявителя для осуществления запроса на предоставление услуги.
	-
	-


Раздел 4. Документы, предоставляемые заявителем для получения "подуслуги"
	№
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения "подуслуги"
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/
копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования
 к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/ /заполнения документа

	
	1. Предоставление разрешения на строительство

2.  Внесение изменений в разрешение на строительство (в том числе продления срока действия разрешения на строительство)

	
	I. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, подлежащие представлению заявителем

	1.
	Запрос 
	1.1.Заявление о предоставлении разрешения на строительство 

или 

заявление о внесении изменений в разрешение на строительство
	Оригинал – 1

	нет
	Форма заявления  определена в приложении  № 3 к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
	http://www.novoshakhtinsk.org/resident/Administrativnie_reglamenti/munitsipalnye_uslugi_v_sfere_arkhitektury_i_gradostroitelstva/index.php
	-------

	2.
	Правоустанавливающие документы на земельный участок
	2.1. Государственный акт о праве собственности на землю, пожизненного наследуемого владения, бессрочного (постоянного) пользования земельным участком (выдано земельным комитетом, исполнительным комитетом Совета народных депутатов).
2.2. Свидетельство о праве собственности на землю (выдано земельным комитетом, исполнительным комитетом Совета народных депутатов)
	Копия при предъявлении оригинала – 1
Копия при предъявлении оригинала – 1
	Предоставляется один из документов, перечисленных в подпунктах данного пункта
Копия

заверяется в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Определяются Органом
	-
	-

	
	
	2.3.  Договор аренды земельного участка (выдан Администрацией города или заключен между гражданами и (или) юридическими лицами).
	Копия при предъявлении оригинала – 1
	-
	-
	-
	-

	
	
	2.4. Договор купли-продажи (выдан Администрацией города или заключен между гражданами и (или) юридическими лицами).
	Копия при предъявлении оригинала – 1
	
	-
	-
	-

	
	
	2.5. Договор мены (заключен между гражданами и (или) юридическими лицами)
	Копия при предъявлении оригинала – 1
	
	-
	-
	-

	
	
	2.6. Договор о переуступке прав (заключен между гражданами и (или) юридическими лицами)
	Копия при предъявлении оригинала – 1
	
	-
	-
	-

	
	
	2.7. Договор дарения (заключенный между гражданами и (или) юридическими лицами)
	Копия при предъявлении оригинала – 1
	
	-
	-
	-

	
	
	2.8. Решение суда
	Копия при предъявлении оригинала – 1
	
	-
	-
	-

	3.
	Соглашение о передаче 
	3.1. Соглашение о передаче
	Копия при предъявлении оригинала – 1
	В случаях, установленных бюджетным законодательством Российской Федерации, органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций (при наличии)
	Определяются Органом
	-
	-

	4.
	Результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градострои-тельного кодекса РФ проектной документации:
	4.1. Пояснительная записка
	Оригинал или копия при предъявлении оригинала - 1
	Нет
	Копия заверяется застройщиком или лицом, подготовившим проектную документацию
	-
	-

	
	
	4.2.  Схема планировочной организации земельного участка, выполненная в соответствии с инфор-мацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, а в случае подготовки проектной документации применительно к линейным объектам проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории)
	Оригинал - 1
	Нет
	Копия заверяется застройщиком или лицом, подготовившим проектную документацию
	-
	-

	
	
	4.3. Проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом планировки территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории) применительно к линейным объектам
	Оригинал - 1
	Нет
	-
	-
	-

	
	
	4.4. Разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту капитального строительства (в случае подготовки проектной документации применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, объектам транспорта, торговли, общественного питания, объектам делового, административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного фонда)
	Оригинал - 1
	Нет
	--
	-
	-

	
	
	4.5 Проект организации строительства объекта капитального строительства (включая проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их частей в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей для строительства, реконструкции других объектов капитального строительства)
	Оригинал - 1
	Нет
	---
	-
	-

	4.
	Заключение экспертизы проектной документации 
	4.1. Положительное заключение экспертизы проектной документации, в соответствии с которой осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, в том числе в случае, если данной проектной документацией предусмотрены строительство или реконструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные объекты (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса  РФ), (далее - Кодекс)) 
	Оригинал или копия при предъявлении оригинала - 1
	Если такая проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 Кодекса
	Копия, заверенная организаций, выдавшей такое заключение
	-
	-

	
	
	4.2. Положительное заключение государственной экспертизы проектной документации 


	Оригинал или копия при предъявлении оригинала - 1
	В случаях, предусмотренных частью 3.4 статьи 49 Кодекса
	Копия, заверенная организаций, выдавшей такое заключение
	-
	-

	
	
	5.3. Положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации 
	Оригинал или копия при предъявлении оригинала - 1
	В случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Кодекса
	Копия, заверенная организаций, выдавшей такое заключение
	-
	-

	6.
	Подтверждение о соответствии
	6.1. Подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Кодекса, предоставленное лицом, являющимся членом саморегулируемой организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной документации, и утвержденное привлеченным этим лицом в соответствии с настоящим Кодексом специалистом по организации архитектурно-строительного проектирования в должности главного инженера проекта, в случае внесения изменений в проектную документацию в соответствии с частью 3.8 статьи 49 Кодекса
	Оригинал - 1
	Нет
	
	
	

	
	
	6.2. Подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Кодекса, предоставленное органом исполнительной власти или организацией, проводившими экспертизу проектной документации, в случае внесения изменений в проектную документацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 статьи 49 Кодекса
	Оригинал - 1
	Нет
	
	
	

	7.
	Документы, подтверждающие согласие на реконструкцию
	7.1. Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства 
	Оригинал - 1
	В случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 ч. 7 ст. 51 Кодекса случаев реконструкции многоквартирного дома
	
	-
	-

	
	
	7.2.  Соглашение о проведении реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, причиненного объекту при осуществлении реконструкции
	Оригинал - 1
	В случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, являющимся органом государственной власти (государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и полномочия учредителя или права собственника имущества
	
	-
	-

	
	
	7.3. Решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством, в случае реконструкции многоквартирного дома, согласие всех собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме

	Оригинал - 1
	В случае реконструкции многоквартирного дома 

В случае если в результате такой реконструкции произойдет уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме
	-
	-
	-

	8.
	Документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия
	8.1. Документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта – разрешение на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия (выданное министерством культуры Ростовской области на объекты федерального значения, за исключением отдельных объектов культурного наследия, перечень которых устанавливается Правительством Российской Федерации, регионального значения, выявленные объекты культурного наследия, расположенные на территории Ростовской области) (уточнение по региону на основании типизации муниципальных услуг, предоставляемых муниципальными образованиями Ростовской области, в соответствии с протоколом заседания комиссии по повышению качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг и организации межведомственного взаимодействия в Ростовской области от 16.06.2017 № 3)

	Оригинал - 1
	
	
	-
	-

	9.
	Решение об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории
	9.1. Копия решения об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории в случае строительства объекта капитального строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодательством Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории или ранее установленная зона с особыми условиями использования территории подлежит изменению
	Копия -1
	
	
	
	

	10.
	В случае внесения изменения в разрешение
	10.1. Уведомление (о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного 

11.2. Ранее выданное разрешение – 1 экз. (оригинал

	Оригинал – 1
Оригинал - 1
	Нет

	
	
	

	11.
	В случае продления  срока действия разрешения на строительство
	12.1. Заявление о продлении срока действия разрешения на строительство 
	Оригинал - 1
	Только документы, предусмотренные пунктом 11
	
	
	

	II. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

	1.


	Свидетельство о государственной регистрации права
	1.1. Правоустанавливающие документы на земельный участок  (выписка из 

ЕГРН об объекте недвижимости)


	Копия при предъявлении оригинала - 1
	нет


	-


	-


	-
-

	2.
	Градостроительный план земельного участка или реквизиты проекта планировки территории и проект межевания территории
	2.1. Градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня предоставления заявления на получение разрешения на строительство 
2.2. Реквизиты проекта планировки территории и проект межевания территории
	Копия при предъявлении оригинала - 1
	За исключение случаев выдачи разрешения на строительство линейного объекта. 

В случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта
	-
	-
	-

	3.
	Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции
	3.1. Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции
	Копия при предъявлении оригинала - 1
	В случае, если застройщику было предоставлено такое разрешение в соответствии со статьей 40 Кодекса
	-
	-
	-

	4.
	Свидетельство об аккредитации
	4.1. Свидетельство об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации
	Оригинал или копия при предъявлении оригинала - 1
	В случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Кодекса
	Копия, заверенная лицом, выдавшим положительное заключение
	-
	-

	5.
	Решение об образовании земельных участков
	Решение об образовании земельных участков в случаях, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельных участков принимает Администрация города
	Копия при предъявлении оригинала - 1
	Нет
	
	
	

	II. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении иных органов и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе

	
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-


Раздел 5. Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия

	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации) направляющего(ей)

межведомственный запрос
	Наименование органа (организации) в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID
электронного сервиса/ наименование вида сведений
	Срок

осуществления межведомственного информации

оного

взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образец заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
Выдача  разрешения на строительство или внесения изменений в разрешение на строительство объекта капитального строительства

	–
	Свидетельство о государственной регистрации права
	Правоустанавливающие документы на земельный участок  (выписка из 

ЕГРН об объекте недвижимости)


	Отдел главного
Архитектора Администрации города
	Федеральная служба государственной регистрации кадастра и картографии (Росреестр)
	SID 0003564
	3 рабочих дня
	Формируется в АРМ «Ведомство»
	-

	–
	Градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три года до дня предоставления заявления на получение разрешения на строительство
	Градостроительный план земельного участка
	Отдел главного

Архитектора Администрации города
	Отдел главного архитектора Администрации города
	SID 0003858
	
	-
	-

	–
	Реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории
	Реквизиты проекта планировки территории и проекта межевания территории
	Отдел главного

Архитектора Администрации города
	Отдел главного архитектора Администрации города
	SID 0003858
	
	-
	-

	–
	Положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации
	Положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации
	Отдел главного

Архитектора Администрации города
	Министерство природных ресурсов и экологии Ростовской области
	-
	
	Определяются Органом
	-

	–
	Сведения о разрешенных отклонениях от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции

	Разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции
	Отдел главного

Архитектора Администрации города
	Орган местного самоуправления
	SID 0003858
	
	-
	-

	--
	Свидетельство об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации
Решение об образовании земельных участков в случаях, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельных участков принимает Администрация города (в случае внесения изменений в разрешение на строительство) 

Решение о предоставлении права пользования недрами и решение о переоформлении лицензии на право пользования недрами (в случае внесения изменений в разрешение на строительство) 


	Свидетельство об аккредитации юридического лица, выдавшего положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в случае, если представлено заключение негосударственной экспертизы проектной документации
Решение об образовании земельных участков в случаях, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании земельных участков принимает Администрация города
	Отдел главного

Архитектора Администрации города

Отдел главного

Архитектора Администрации города

(далее – отдел)
	Федеральная служба по аккредитации
Комитет по управлению имуществом Администрации города Новошахтинска
	-
	
	-
	-

	

	3. Продление срока действия разрешения на строительство (в рамках внесения изменений в разрешение на строительство).

	–
	–
	–
	–
	–
	–
	–
	–
	–


Раздел 6. Результат "подуслуги"
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом "подуслуги"
	Требования к документу/
документам, являющимся результатом "подуслуги"
	Характеристика результата "подуслуги" (положительный/
отрицательный)
	Форма документа/
документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Образец документа/
документов, являющегося(ихся) результатом "подуслуги"
	Способ получения результата "подуслуги" 
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов "подуслуги"

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.
	Разрешение на строительство
	Документ должен соответствовать требованиям Приказа Минстроя России от 19.02.2015 № 117/пр «Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»
	положительный
	Приложение № 1 к технологической схеме
	-
	1. В Органе на бумажном носителе;

2. В МФЦ на бумажном носителе.


	30 календарных дней
	30 календарных дней со дня получения результата от Органа

	2.
	Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	Письмо за подписью главного архитектора города
	отрицательный
	Письмо 
	-
	1. В Органе на бумажном носителе;

2. В МФЦ на бумажном носителе.


	30 календарных дней
	30 календарных дней со дня получения результата от Органа


Раздел 7. "Технологические процессы предоставления "подуслуги"
	№
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1. 
	Удостоверение личности Заявителя
	Устанавливает личность заявителя (его представителя) на основании документов, удостоверяющих личность. 

Проверяет срок действия представленного документа и соответствие данных документа данным, доступ к ИС МФЦ
В случае обращения представителя заявителя, проверяет документы, подтверждающие полномочия действовать от имени заявителя
	В день обращения
	Работник МФЦ  
	нет
	–

	2. 
	Регистрация в ИС МФЦ
	Регистрирует заявителя в информационной системе МФЦ.

Регистрирует обращение в информационной системе МФЦ с присвоением регистрационного номера дела
	В день обращения
	Работник МФЦ 
	доступ к ИС МФЦ
	----

	3. 
	Проверка комплектности и оформления документов
	Проверяет комплектность документов.

Проверяет соответствие оформления документов, установленным в Разделе 4 настоящей технологической схемы требованиям. 

Если представленные вместе с оригиналами копии документов не заверены в установленном порядке (и их заверение не предусмотрено законодательством), работник, осуществляющий прием документов, сравнив копии документов с их оригиналами, на копиях выполняет надпись об их соответствии оригиналам (либо ставит штамп «Копия верна»), заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

В случае представления заявителем подлинника документа, представление которого в подлиннике не требуется, работник, осуществляющий прием документов, на копии такого документа выполняет надпись об их соответствии оригиналу (либо ставит штамп «Копия верна»), заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

Подлинник документа возвращается заявителю, а копия приобщается к пакету документов, принятых от заявителя.

В случае выявления оснований для отказа в предоставлении услуги, информирует заявителя о возможности отказа Органа. В случае если заявитель настаивает на подаче документов без устранения выявленных нарушений, принимает заявление с прилагаемыми документами (в случае, если заявитель заполнил его сам) либо распечатывает заявление из информационной системы МФЦ 
	В день обращения
	Работник МФЦ (специалист отдела)
	доступ к ИС МФЦ
	---

	4. 
	4.1 Подготовка и выдача расписки (выписки)
	Готовит расписку (выписку) о приеме и регистрации комплекта документов, формируемую в информационной системе МФЦ.

Расписка (выписка) готовится в трёх экземплярах. Первый экземпляр выдается заявителю, второй - остается в МФЦ, третий - вместе с комплектом документов передается в Орган.

В расписку (выписку) включаются только документы, представленные заявителем.

Каждый экземпляр расписки (выписки) подписывается специалистом МФЦ, ответственным за прием документов, и заявителем (его представителем).

Выдает заявителю (представителю заявителя) расписку (выписку) о приеме и регистрации комплекта документов
	В день обращения
	Работник МФЦ
	доступ к ИС МФЦ
	Расписка (выписка), формируемая в ИС МФЦ, Приложение № 2 к технологической схеме

	
	4.2 Выдача уведомления об отказе в приеме заявления и документов (в случае отказа в приеме заявления и документов)
	При наличии хотя бы одного из оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных Разделом 2 настоящей технологической схемы, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. Если недостатки, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

Если недостатки, препятствующие приему документов, не могут быть устранены в ходе приема, они возвращаются заявителю на доработку.

По просьбе заявителя сотрудник выдает уведомление об отказе в приеме заявления и документов, в котором указаны причины отказа, фамилия и подпись специалиста, дата отказа.
	В день обращения
	Сотрудник МФЦ 
	- доступ к ИС МФЦ;

- доступ к Интернет
	Уведомление об отказе в приеме заявления и документов 

(Приложение № 3 к технологической схеме)

	5. 
	Подготовка комплекта документов и передача его в МФЦ, ответственный за организацию предоставления услуги (в случае обращения заявителя (представителя заявителя) в МФЦ по принципу экстерриториальности)
	Осуществляет сканирование документов, принятых от заявителя, в информационную систему МФЦ, ответственного за организацию предоставления услуги, формирует пакет документов в бумажном виде и направляет его в МФЦ, ответственный за организацию предоставления услуги. 
Порядок взаимодействия между МФЦ при реализации принципа экстерриториальности утвержден протоколом заседания комиссии по повышению качества и доступности предоставления государственных и муниципальных услуг и организации межведомственного взаимодействия в Ростовской области от 10.12.2015 № 3.

Вносит сведения о направлении пакета документов в МФЦ, ответственный за организацию предоставления услуги, в ИС МФЦ
	Не позднее следующего рабочего дня со дня представления заявителем полного комплекта документов в соответствии с Разделом 4 настоящей технологической схемы 
	Работник МФЦ
	доступ к ИС МФЦ
	Расписка (выписка) (Приложение № 2), сопроводительный реестр (Приложение № 4), формируемые в ИС МФЦ

	6. 
	Формирование и направление полного пакета в Орган
	Формирует пакет документов, представляемый заявителем, для передачи в Орган, за исключением документов, запрашиваемых в рамках информационного межведомственного взаимодействия.
Пакет документов, включающий заявление, документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, передает в Орган с сопроводительным реестром.
В случае установления взаимодействия между МФЦ и Орган в электронном виде комплекты документов с сопроводительными реестрами направляются по защищенному каналу связи.
	1 рабочий день 
	Работник МФЦ
	- доступ к ИС МФЦ;

- доступ к СМЭВ, ПО ViPNet
	Сопроводительный реестр (Приложение № 4),

уведомление об отсутствии ответа на межведомственный запрос (Приложение № 5 к технологической схеме)

	7. 
	Прием пакета документов
	Орган принимает пакет документов от МФЦ
	В день приема документов из МФЦ
	Специалист Органа
	доступ к ПО ViPNet
	–

	8.
	Межведомственное информационное взаимодействие
	На основании полученного от МФЦ пакета документов  принимает решение о необходимости направления межведомственного запроса, направляет запрос, получает ответ-результат на запрос


	3 рабочих дня
	Специалист Органа
	Доступ к АРМ «Ведомство»
	

	9.
	Рассмотрение заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
	Рассматривает  предоставленные и полученные в рамках межведомственного информационного взаимодействия  документы. Принимает решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги

	1 рабочий день
	Специалисты  Органа
	
	

	10.
	Подготовка результата муниципальной услуги
	Подготавливает результат муниципальной услуги
	1 рабочий день 
	Специалисты Органа,
	нет
	–

	11.
	Регистрация и выдача результата (в Органе)
	Регистрирует результат муниципальной услуги. 
В случае выбора заявителем местом получения результата услуги в Органе, обеспечивает передачу подготовленного результата для выдачи заявителю в Органе.
	1 рабочий день
	Специалист Органа
	нет
	–

	12.
	Передача  результата 
в МФЦ
	Направляет подготовленный результат в МФЦ в целях выдачи заявителю. 

Передача Органом документов по результатам предоставления муниципальной услуги для выдачи заявителю и прием таких документов МФЦ осуществляется на основании записи в реестре приема-передачи документов через МФЦ
	1 рабочий день
(в сроки, предусмотренные  процедурой № 11)
	Специалист Органа
	доступ к ПО ViPNet
	–

	13.
	Получение результата и информирование заявителя о готовности результата к выдаче в МФЦ
	Принимает результат предоставления и информирует заявителя о готовности результата к выдаче
	1 рабочий день со дня получения результата из Органа
	Работник МФЦ
	нет
	–

	14.
	Выдача результата в МФЦ
	При обращении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ за выдачей документов сотрудник, осуществляющий выдачу документов:

1)
устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий его личность;

2)
проверяет правомочия представителя заявителя действовать от имени заявителя при получении документов;

3)
находит документы, подлежащие выдаче;

4)
знакомит заявителя с перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов);

5)
выдает документы заявителю;

6)
на экземпляре заявителя расписки (выписки) делает отметку о выдаваемых документах, с указанием их перечня, проставляет свои фамилию и инициалы, должность, свою подпись, и предлагает заявителю проставить фамилию, инициалы и подпись на хранящемся в МФЦ экземпляре расписки (выписки);

7)
отказывает в выдаче документов в случае, если за выдачей документов обратилось лицо, не являющееся заявителем (представителем заявителя), либо обратившееся лицо, отказалось предъявить документ, удостоверяющий его личность.

Если заявитель, не согласившись с перечнем выдаваемых ему документов, отказался проставить свою подпись в получении документов, документы ему не выдаются и работник, осуществляющий выдачу документов, на экземпляре расписки (выписки), хранящейся в МФЦ, проставляет отметку об отказе в получении документов путем внесения слов «Получить документы отказался», заверяет своей подписью.

В этом случае сотрудник МФЦ информирует заявителя о передаче документов в Орган и в течение следующих 2  рабочих дней обеспечивает направление их в Орган.
	В день обращения заявителя
	Работник МФЦ
	нет
	–

	15.
	Передача невостребованных документов в Орган
	Передает по сопроводительному реестру в Орган  невостребованные заявителем результаты предоставления услуги
	На 31 календарный день со дня получения результата услуги от Органа
В течение 2 рабочих дня со дня отказа заявителя (его представителя) проставить свою подпись в получении документов
	Работник МФЦ
	нет
	Сопроводительный реестр, формируемый в ИС МФЦ (Приложение № 4 к технологической схеме)


Раздел 8. Особенности предоставления "подуслуги" в электронной форме

	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления "подуслуги"

	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ формирования запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении "подуслуги" и иных документов, необходимых для предоставления "подуслуги"
	Способ оплаты заявителем государственной пошлины за предоставление "подуслуги" и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении "подуслуги"
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления "подуслуги" и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения "подуслуги"

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	- официальный сайт Органа;
- ЕПГУ, РПГУ;
- Портал сети МФЦ Ростовской области.

Особенности предоставления услуги определяются Органом.
	Определено административным регламентом в рамках процедуры

«Предоставление информации о муниципальной услуге»

	Определено административным регламентом в рамках процедуры «Прием заявления и документов, необходимых                                                                                                              для предоставления муниципальной услуги» в электронном виде

	Определено административным регламентом в рамках процедуры «Прием заявления и документов, необходимых                                                                                                              для предоставления муниципальной услуги» в электронном виде

	-
	Определено административным регламентом 
	Определено в разделе «V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования заявителем
решений и действий (бездействия)  Администрации города, «МФЦ»,

должностных лиц, а также муниципальных служащих Отдела, 

работников «МФЦ» при предоставлении муниципальной услуги»
 административного регламента


Приложение № 1
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Выдача  разрешения на строительство (в том числе  внесение изменений в разрешение на строительство)
ФОРМА РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО

                                     Кому _________________________________

                                             (наименование застройщика

                                     ______________________________________

                                     (фамилия, имя, отчество - для граждан,

                                     ______________________________________

                                     полное наименование организации - для

                                     ______________________________________

                                     юридических лиц), его почтовый индекс

                                     ______________________________________

                                     и адрес, адрес электронной почты) <1>

РАЗРЕШЕНИЕ

на строительство

Дата ________________ <2>                                                                                                N ________________ <3>

_____________________________________________________________________________________________

(наименование уполномоченного федерального органа исполнительной

власти или органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации,

____________________________________________________________________________________________

или органа местного самоуправления, осуществляющих выдачу разрешения на

строительство. Государственная корпорация по атомной энергии "Росатом")

в  соответствии  со  статьей   51   Градостроительного  кодекса  Российской

Федерации, разрешает:

	1.
	Строительство объекта капитального строительства <4>
	

	
	
	

	
	Реконструкцию объекта капитального строительства <4>
	

	
	
	

	
	Работы по сохранению объекта культурного наследия, затрагивающие конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта <4>
	

	
	Строительство линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта) <4>
	

	
	Реконструкцию линейного объекта (объекта капитального строительства, входящего в состав линейного объекта) <4>
	

	2.
	Наименование объекта капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией <5>
	

	
	Наименование организации, выдавшей положительное заключение экспертизы проектной документации, и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы
	

	
	Регистрационный номер и дата выдачи положительного заключения экспертизы проектной документации и в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, реквизиты приказа об утверждении положительного заключения государственной экологической экспертизы <6>
	

	3.
	Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства <7>
	

	
	Номер кадастрового квартала (кадастровых кварталов), в пределах которого (которых) расположен или планируется расположение объекта капитального строительства <7>
	

	
	Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства <8>
	

	3.1.
	Сведения о градостроительном плане земельного участка <9>
	

	3.2.
	Сведения о проекте планировки и проекте межевания территории <10>
	

	3.3.
	Сведения о проектной документации объекта капитального строительства, планируемого к строительству, реконструкции, проведению работ сохранения объекта культурного наследия, при которых затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности объекта <11>
	

	4.
	Краткие проектные характеристики для строительства, реконструкции объекта капитального строительства, объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта: <12>

	
	Наименование объекта капитального строительства, входящего в состав имущественного комплекса, в соответствии с проектной документацией: <13>

	
	Общая площадь (кв. м):
	
	Площадь участка (кв. м):
	

	
	Объем (куб. м):
	
	в том числе

подземной части (куб. м):
	

	
	Количество этажей (шт.):
	
	Высота (м):
	

	
	Количество подземных этажей (шт.):
	
	Вместимость (чел.):
	

	
	Площадь застройки (кв. м):
	
	
	

	
	Иные показатели <14>:
	

	5.
	Адрес (местоположение) объекта <15>:
	

	
	
	

	6.
	Краткие проектные характеристики линейного объекта <16>:

	
	

	
	Категория:

(класс)
	

	
	Протяженность:
	

	
	
	

	
	Мощность (пропускная способность, грузооборот, интенсивность движения):
	

	
	
	

	
	Тип (КЛ, ВЛ, КВЛ), уровень напряжения линий электропередачи
	

	
	Перечень конструктивных элементов, оказывающих влияние на безопасность:
	

	
	
	

	
	Иные показатели <17>:
	

	
	
	


Срок действия настоящего разрешения - до "__" ___________________ 20__ г. в

соответствии с _______________________________________________________ <18>

_________________________________________      ______________   __________________________

  (должность уполномоченного лица                                 (подпись)             (расшифровка подписи)

   органа, осуществляющего выдачу

    разрешения на строительство)

"__" _____________ 20__ г.

М.П.

Действие настоящего разрешения

продлено до "______" _________________ 20__ г. <19>

_________________________________________      ______________   _________________________

  (должность уполномоченного лица                                  (подпись)           (расшифровка подписи)

   органа, осуществляющего выдачу

    разрешения на строительство)

"__" _____________ 20__ г.

М.П.

--------------------------------

<1> Указываются:

- фамилия, имя, отчество (если имеется) гражданина, если основанием для выдачи разрешения на строительство является заявление физического лица;

- полное наименование организации в соответствии со статьей 54 Гражданского кодекса Российской Федерации, если основанием для выдачи разрешения на строительство является заявление юридического лица.

<2> Указывается дата подписания разрешения на строительство.

<3> Указывается номер разрешения на строительство, присвоенный органом, осуществляющим выдачу разрешения на строительство, который имеет структуру А-Б-В-Г, где:

А - номер субъекта Российской Федерации, на территории которого планируется к строительству (реконструкции) объект капитального строительства (двухзначный).

В случае, если объект расположен на территории двух и более субъектов Российской Федерации, указывается номер "00";

Б - регистрационный номер, присвоенный муниципальному образованию, на территории которого планируется к строительству (реконструкции) объект капитального строительства. В случае, если объект расположен на территории двух и более муниципальных образований, указывается номер "000";

В - порядковый номер разрешения на строительство, присвоенный органом, осуществляющим выдачу разрешения на строительство;

Г - год выдачи разрешения на строительство (полностью).

Составные части номера отделяются друг от друга знаком "-". Цифровые индексы обозначаются арабскими цифрами.

Для федеральных органов исполнительной власти и Государственной корпорации по атомной энергии "Росатом" в конце номера может указываться условное обозначение такого органа, Государственной корпорации по атомной энергии "Росатом", определяемый ими самостоятельно.

<4> Указывается один из перечисленных видов строительства (реконструкции), на который оформляется разрешение на строительство.

<5> Указывается наименование объекта капитального строительства в соответствии с утвержденной застройщиком или заказчиком проектной документацией.

<6> В случае выдачи разрешений на строительство для объектов в области использования атомной энергии указываются также данные (номер, дата) лицензии на право ведения работ в области использования атомной энергии, включающие право сооружения объекта использования атомной энергии.

<7> Заполнение не является обязательным при выдаче разрешения на строительство (реконструкцию) линейного объекта.

<8> В случае выполнения работ по сохранению объекта культурного наследия, при которых затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта, указывается кадастровый номер учтенного в государственном кадастре недвижимости объекта культурного наследия.

<9> Указывается дата выдачи градостроительного плана земельного участка, его номер и орган, выдавший градостроительный план земельного участка (не заполняется в отношении линейных объектов, кроме случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации).

<10> Заполняется в отношении линейных объектов, кроме случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации. Указываются дата и номер решения об утверждении проекта планировки и проекта межевания территории (в соответствии со сведениями, содержащимися в информационных системах обеспечения градостроительной деятельности) и лицо, принявшее такое решение (уполномоченный федеральный орган исполнительной власти, или высший исполнительный орган государственной власти субъекта Российской Федерации, или глава местной администрации).

<11> Указывается кем, когда разработана проектная документация (реквизиты документа, наименование проектной организации).

<12> В отношении линейных объектов допускается заполнение не всех граф раздела.

<13> Заполняется в случае выдачи разрешения на строительство сложного объекта (объекта, входящего в состав имущественного комплекса) в отношении каждого объекта капитального строительства.

<14> Указываются дополнительные характеристики, необходимые для осуществления государственного кадастрового учета объекта капитального строительства, в том числе объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта.

<15> Указывается адрес объекта капитального строительства, а при наличии - адрес объекта капитального строительства в соответствии с государственным адресным реестром с указанием реквизитов документов о присвоении, об изменении адреса; для линейных объектов - указывается описание местоположения в виде наименований субъекта Российской Федерации и муниципального образования.

<16> Заполняется только в отношении линейного объекта с учетом показателей, содержащихся в утвержденной проектной документации на основании положительного заключения экспертизы проектной документации. Допускается заполнение не всех граф раздела.

<17> Указываются дополнительные характеристики, необходимые для осуществления государственного кадастрового учета объекта капитального строительства, в том числе объекта культурного наследия, если при проведении работ по сохранению объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики надежности и безопасности такого объекта.

<18> Указываются основания для установления срока действия разрешения на строительство:

- проектная документация (раздел);

- нормативный правовой акт (номер, дата, статья).

<19> Заполняется в случае продления срока действия ранее выданного разрешения на строительство. Не заполняется в случае первичной выдачи разрешения на строительство

Приложение № 2
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на строительство (в том числе  внесение изменений в разрешение на строительство»)
Форма расписки (выписки), формируемой в ИС МФЦ
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                                        Дело № 00-0000000000.         

	Наименование МФЦ

Адрес МФЦ

Телефон МФЦ
	
	Услуга:
	
	

	
	
	Заявитель

(представитель)
	
	

	
	
	Адрес Заявителя
	
	

	
	
	Организация, исполняющая услугу
	
	


Расписка (выписка) о получении документов:

	№
	Наименование документа
	Владелец документа
	Кол-во экз.
	Кол-во лист.

	
	
	
	Подл.
	Коп.
	Подл.
	Коп.

	1. 
	Паспорт гражданина РФ
	Иванов Иван Иванович
	
	1
	
	6


	
	
	Личность заявителя (представителя заявителя) удостоверил, документы принял:
	
	Должность и ФИО сотрудника МФЦ

Дата: 01.01.2016         Время: 10:53


__________________________________________

(подпись)

	
	
	Дата получения результата услуги:
	
	после: 11.12.2016


Подпись заявителя / представителя заявителя, подтверждающая сдачу документов в МФЦ:

	
	
	ФИО заявителя
	
	

	(подпись)
	
	ФИО доверенного лица
	
	(дата)


Прошу уведомления о ходе предоставления услуги направлять (отметить «V»)

	
	
	ДА
	
	НЕТ

	SMS-сообщением на мобильный телефон
	Номер мобильного телефона
	
	V
	
	

	
	
	
	
	
	

	E-mail-сообщением на адрес электронной почты
	Адрес электронной почты
	
	V
	
	


Согласен(а), что для улучшения качества предоставления государственных услуг на мой мобильный телефон может поступись SMS-сообщение с предложением произвести оценку качества оказанной мне услуги:

	· 
	
	ФИО заявителя
	
	

	(подпись)
	
	ФИО доверенного лица
	
	(дата)


Подтверждаю, что у меня имеются в наличии согласия на обработку персональных данных, обработка которых необходима для предоставления вышеназванной услуги, следующих лиц:

	№ п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Наличие согласия 

	1. 
	
	· 


	· 
	
	ФИО заявителя
	
	

	(Подпись)
	
	ФИО доверенного лица
	
	(Дата)


ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ИНФОРМАЦИЯ:

Уважаемые заявители! В любом МФЦ Ростовской области (либо любом территориально обособленном структурном подразделении МФЦ Ростовской области) можно получить пароль для доступа к Порталу государственных услуг gosuslugi.ru.

Результат оформления услуги получил:

	
	
	ФИО заявителя
	
	

	(подпись)
	
	ФИО доверенного лица
	
	(Дата)


Приложение № 3
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на строительство (в том числе  внесение изменений в разрешение на строительство)»


                                        Дело № 00-0000000000.         

	Наименование МФЦ

Адрес МФЦ

Телефон МФЦ
	
	Услуга:
	
	

	
	
	Заявитель

(представитель)
	
	

	
	
	Адрес Заявителя
	
	

	
	
	Организация, исполняющая услугу
	
	


Уведомление об отказе в приеме заявления и документов:

	Перечень оснований для отказа в приеме заявления и документов

	2. 
	
	
	
	
	
	


	
	
	Личность заявителя (представителя заявителя) уведомление выдал:
	
	Должность и ФИО сотрудника МФЦ

Дата: 01.01.2016         Время: 10:53


__________________________________________

(подпись)

	
	
	Дата выдачи уведомления:
	
	ДД.ММ.ГГГГ


Подпись заявителя / представителя заявителя, подтверждающая получение уведомления:

	
	
	ФИО заявителя
	
	

	(подпись)
	
	ФИО доверенного лица
	
	(дата)


Приложение № 4
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Предоставление разрешения на строительство (в том числе  внесение изменений в разрешение на строительство)»
Форма сопроводительного реестра комплектов документов, передаваемых в Орган
Лист № __ из __

РЕЕСТР № _________ от __.__.20__ г.

передачи документов из МФЦ ___________________________________ в ______________________________________________


(наименование МФЦ)
(наименование ОСЗН)

	№ п/п
	№ дела

в ИИС МФЦ
	Дата приема
	ФИО заявителя

(заявителей)
	Код / Наименование услуги
	Кол-во

док-в в деле
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Общее количество заявок (дел) по реестру -   _______________

Специалист по обработке документов МФЦ  _____________________  _____________   _____________  ______________



(ФИО)
(подпись)
(дата)
(время)
Получил курьер МФЦ
_____________________  ______________   ______________  ______________

(ФИО)
(подпись)
(дата)
(время)
Сдал курьер МФЦ 
_____________________  ______________   ______________  ______________


(ФИО)
(подпись)
(дата)
(время)
Осуществлена передача _____ заявок (дел) по реестру: _______________

Принял ответственный специалист Органа _____________________  _____________   _____________  ______________


(ФИО)
(подпись)
(дата)
(время)

Приложение № 5
к технологической схеме предоставления муниципальной услуги

«Предоставление разрешения на строительство (в том числе  внесение изменений в разрешение на строительство и продление срока действия разрешения на строительство)»
Наименование органа власти

_________________________

_________________________

_________________________

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отсутствии ответа на межведомственный запрос
Настоящим уведомляем о неполучении в установленный срок ответа на межведомственный запрос.

Сведения об открытом деле по услуге:

	№ дела
	

	Услуга
	

	Заявитель
	

	Адрес
	

	Дата открытия дела
	


Сведения о межведомственных запросах, по которым не получен ответ:

Запрос 1:

	Наименование запрашиваемого документа (сведений)
	

	Дата направления запроса
	

	Дата, по состоянию на которую ответ не получен
	

	SID сервиса (при направлении запроса к сервису СМЭВ)
	

	Поставщик документа (сведений)
	


Запрос 2: 

	Наименование запрашиваемого документа (сведений)
	

	Дата направления запроса
	

	Дата, по состоянию на которую ответ не получен
	

	SID сервиса (при направлении запроса к сервису СМЭВ)
	

	Поставщик документа (сведений)
	


	
	
	
	
	

	(должность работника МФЦ)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


	

	(дата)


	

	(код) номер телефона работника МФЦ


