	
	Утверждаю:
_______________________________________
_______________________________________

 (должность заместителя главы Администрации города, по ходатайству которого

 лицо включено в кадровый резерв )
                          _______________________________________              (подпись, фамилия, имя, отчество)
«___» __________________ 20____ г.



	
	

	
	


Индивидуальный план подготовки лица, включенного в кадровый резерв
в  Администрации города 
_______________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество лица)

_____________________________________________
(группа(ы) должностей)

Дата включения в кадровый резерв в  Администрациигорода: ___________________________________
Уровень образования: ___________________________.

Название образовательной организации: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Год окончания образовательной организации: __________________________
Специальность (направление подготовки): ________________________________________________________________________
Квалификация: ________________________________________________________
Мероприятия, необходимые для приобретению необходимых знаний и навыков для работы по указанным группам должностей

	№

п/п
	Наименование мероприятия 
	 Содержание мероприятия
	Требуемое изучение 
нормативных правовых актов
	Срок выполнения 

	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Самоподготовка
	Место и роль местного самоуправления в Российской Федерации 
	Конституция Российской Федерации, 

Федеральный закон  от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»

	2019 год

	2.
	
	Место и роль местного самоуправления в Ростовской области, органа исполнительной власти-  Администрации города (отраслевого (функционального) органа в системе органов местного самоуправления города Новошахтинска, основные направления деятельности Администрации города 
	Устав Ростовской области, Устав муниципального образования «Город Новошахтинск» 
	

	3.
	
	Понятие муниципальной службы, правовой статус муниципального служащего. Обязанности муниципального служащего, обязанности муниципального служащего установленные   в целях противодействия коррупции
	Федеральные законы от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», от 25.12.2008 №273-ФЗ «О противодействии коррупции» 
	

	1
	2
	3
	4
	5

	4.
	
	Кодекс этики и служебного поведения муниципальных служащих Администрации города Новошахтинска.
	Распоряжение Администрации города  от 12.04.2011               № 261  «

 HYPERLINK "http://www.novoshakhtinsk.org/administration/management/legislative_acts/dispositions/187/51767/" Об

 HYPERLINK "http://www.novoshakhtinsk.org/administration/management/legislative_acts/dispositions/187/51767/"  утверждении Кодекса этики и служебного поведения муниципальных служащих Администрации города Новошахтинска»
	2019 год

	5.
	Самоподготовка
	Требования к работе муниципального служащего, установленные Регламентом работы Администрации города, федеральным законом от 02.05.2006. №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации», от 27.07.2006. №152-ФЗ «О персональных данных»,  и др.
	Федеральные законы от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», от 02.05.2006 №59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан в Российской Федерации», от 27.07.2006 №152-ФЗ «О персональных данных», распоряжения Администрации города от 29.06.2007 № 381 «Об утверждении Регламента работы Администрации города Новошахтинска», от 29.06.2016 № 104 «Об утверждении Инструкции по делопроизводству Администрации города Новошахтинска», постановление Мэра города Новошахтинска от 04.05.2009 № 538 «Об утверждении "Квалификационных требований для замещения должностей муниципальной службы в Администрации города Новошахтинска» 
	

	6.
	
	Структура денежного содержания муниципального служащего, дополнительные гарантии, установленные для муниципального служащего. Порядок и сроки выплаты денежного содержания. Положение о премировании муниципальных служащих. Виды дисциплинарных взысканий муниципальных служащих и порядок их применения.


	Областной закон от 09.10.2007 № 786-ЗС «О муниципальной службе в Ростовской области», решения Новошахтинской городской Думы  от 29.04.2011 № 269 «Об утверждении Положения  об оплате труда муниципальных служащих в городе Новошахтинске», от 24.04.2009 № 66 «О выплате единовременного пособия за полные годы стажи при увольнении с муниципальной службы», от 03.06.2010 № 172 «Об утверждении Положения «О государственной пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим муниципальные должности и должности муниципальной службы в муниципальном образовании «Город Новошахтинск», Порядок применения дисциплинарных взысканий к муниципальным служащим Администрации города, ее отраслевых (функциональных) органов за несоблюдение ограничений, запретов, требований о предотвращении или об урегулировании конфликта интересов и за неисполнение обязанностей, утвержденных в целях противодействия коррупции (постановление Администрации города от 05.04.2013 № 355)
	

	7.
	
	Служебный распорядок и время отдыха муниципального служащего. Виды предоставляемых отпусков.

	Областной закон от 09.10.2007 № 786-ЗС «О муниципальной службе в Ростовской области», распоряжение Администрации города от 29.06.2007      № 382 «Об утверждении Правил внутреннего трудового распорядка Администрации города»
	

	8.
	
	Структура Администрации города и контактные номера телефонов её сотрудников.
	Размещена на официальном сайте Администрации города в сети Интернет http://www.novoshakhtinsk.org/в разделе Администрация города 
	

	9.
	
	Служебное удостоверение муниципального служащего, правила его хранения и использования.
	Распоряжение Администрации города от 20.05.2016 № 80 «Об утверждении Положения о порядке оформления и выдачи служебных удостоверений муниципальным служащим и работникам, технического обеспечение деятельности Администрации города Новошахтинска и отраслевых (функциональных) органов Администрации города Новошахтинска» 
	

	10.
	
	Порядок использования материальльно-технического обеспечения, служебного оборудования, нахождения в здании Администрации города. Содержание Правил внутреннего трудового распорядка Администрации

	Распоряжения Администрации города от 29.06.2007               № 381 «Об утверждении Регламента работы Администрации города Новошахтинска», от 29.06.2007 № 382 «Об утверждении Правил внутреннего трудового распорядка Администрации города»
	

	1
	2
	3
	4
	5

	11.
	Самоподготовка 
	Официальный сайт Администрации города Новошахтинска, его структура, порядок работы с ним.
	Постановление Администрации города от 08.10.2010            № 1426  «Об обеспечении доступа к информации о деятельности Администрации города Новошахтинска и её отраслевых (функциональных) органов»
	2019 год

	12.
	
	Требования к внешнему виду муниципального служащего
	Распоряжение Администрации города от 29.06.2007      № 382 «Об утверждении Правил внутреннего трудового распорядка Администрации города»
	

	13.
	
	Ознакомление с нормативными и методическими документами, регламентирующими исполнение обязанностей муниципального служащего
	Решение Новошахтинской городской Думы от 05.11.2009 № 119 «»Об утверждении Положения «О проведении аттестации муниципальных служащих в городе Новошахтинске», распоряжение Администрации города от 30.12.2006 № 300 «Об утверждении Положения о порядке подготовки и предоставления муниципальными служащими Администрации города Новошахтинска, отраслевых (функциональных) органов Администрации города Новошахтинска ежегодных отчетов о своей профессиональной деятельности, выполненных заданиях и поручениях»,  

постановление Администрации города от 28.12.2018 №1318 «Об утверждении Порядка увольнения муниципальных служащих Администрации города Новошахтинска в связи с утратой доверия», 

Порядок работы комиссии по соблюдению общих требований к служебному поведению муниципальных служащих города Новошахтинска и урегулированию конфликта (постановление Администрации города от 29.09.2010 №1474)  
	

	14.
	
	Ознакомление с муниципальными нормативными актами по вопросам противодействия коррупции
	Порядок уведомления муниципальными служащими представителя нанимателя (работодателя) о намерении выполнять иную оплачиваемую работу                                    (распоряжение Администрации города от 03.11.2011              № 897), 

Порядок уведомления представителя нанимателя (работодателя) муниципальными служащими Администрации города и руководителями муниципальных учреждений города Новошахтинска о возникшем конфликте интересов или возможности его возникновения (постановление Администрации города от 25.02.2016 № 1144), 
Порядок уведомления работодателя о фактах обращения в целях склонения муниципального служащего города Новошахтинска к совершению коррупционных правонарушений (постановление Администрации города от 29.09.2009 № 1474), 

Порядок увольнения муниципальных служащих Администрации города Новошахтинска в связи с утратой доверия (постановление  Администрации города от 28.12.2018 №1318), 

Перечень должностей муниципальной службы, при увольнении с которых граждане обязаны в течение двух лет после увольнения с муниципальной службы при заключении трудового договора сообщать представителю нанимателя (работодателю) сведения о последнем месте своей службы (постановление Администрации города от 30.09.2010 № 1384), 

Перечень должностей муниципальной службы, при замещении которых муниципальные служащие обязаны предоставлять сведения о своих доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей (постановление Администрации города от 22.03.2010                    № 333), 

Порядок  передачи подарков, полученных Мэром города Новошахтинска, муниципальными служащими Администрации города в связи с протокольными мероприятиями, служебными командировками и другими официальными 
	

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	мероприятиями (постановлением  Администрации города от 13.10.2013 № 1338), 

Порядок размещения сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера лиц, замещающих муниципальные должности, должности муниципальной службы в Администрации города Новошахтинска, отраслевых (функциональных) органах Администрации города, руководителей муниципальных учреждений города Новошахтинска, а также членов их семей на официальных сайтах в сети Интернет и предоставления этих сведений общероссийским средствам массовой информации для опубликования (постановление Администрации города от 17.09.2015 №985),
	2019 год

	15.
	Самоподготовка
	Изучение комментариев к  нормативным правовым актам, регламентирующим вопросы деятельности Администрации города, методических рекомендаций, Пленумов заседаний судов (не менее 2)


	Обзор практики правоприменения в сфере конфликта интересов №1 от 03.04.2018, подготовленным Министерством труда и социальной защиты населения Российской Федерации, 

Обзором практики правоприменения в сфере конфликта интересов №2 от 13.09.2018, подготовленным Министерством труда и социальной защиты населения Российской Федерации 

Методические рекомендации по вопросам представления сведений о доходах, расходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера и заполнения соответствующей формы справки в 2019 году (за отчетный 2018 год), 

Рекомендации по соблюдению государственными (муниципальными) служащими норм этики в целях противодействия коррупции и иным правонарушениям, направленным Министерством труда и социальной защиты РФ от 11.10.2017 №18-4/10/В-7931


	


	Начальник сектора муниципальной службы и кадровой работы общего отдела  Администрации города 
	______________
(подпись) 
	Н.А.Жигайлова 
(ФИО)

	Индивидуальный план получен:
	
	

	_________________________________________
(подпись лица, включенного в кадровый резерв) 
	________________________________________
(ФИО лица, включенного в кадровый резерв)


