
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОВОШАХТИНСКА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

  17.12.2021

                                  № 248               

     г. Новошахтинск

_______________________________________________________________________________________________________________________
Об утверждении порядка формирования и работы комиссии 
по проведению экспертизы результатов, предусмотренных 
муниципальным контрактом, и последующей приемке 
поставленных товаров (выполненных работ, оказанных услуг, 
результатов отдельного этапа исполнения муниципального контракта) 
Во исполнение Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и в целях проведения экспертизы результатов, предусмотренных муниципальным контрактом, и последующей приемки поставленных товаров (выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения муниципального контракта) при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд Администрации города:



1. Утвердить порядок формирования и работы комиссии по проведению экспертизы результатов, предусмотренных муниципальным контрактом, и последующей приемке поставленных товаров (выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения муниципального контракта) согласно приложению.

2. Признать утратившими силу с 01.01.2022 распоряжения Администрации города:

от 09.09.2016 № 202 «О создании комиссии по приемке поставленных товаров (выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения муниципального контракта)»;
от 21.07.2017 № 149 «О внесении изменений в распоряжение Администрации города от 09.09.2016 № 202»;
от 04.10.2019 № 208 «О внесении изменений в распоряжение Администрации города от 09.09.2016 № 202»;
от 10.07.2020 № 121 «О внесении изменений в распоряжение Администрации города от 09.09.2016 № 202».
3. Настоящее распоряжение вступает в силу с 01.01.2022 и подлежит размещению на официальном сайте Администрации города Новошахтинска в сети Интернет.
4. Контроль за исполнением распоряжения возложить на заместителя Главы Администрации города по вопросам экономики Ермаченко М.В.
Глава Администрации города                                                         С.А. Бондаренко

Распоряжение вносит

контрактная служба

Администрации города
Приложение
к распоряжению

Администрации города

от 17.12.2021  № 248
ПОРЯДОК

формирования и работы комиссии по проведению экспертизы

результатов, предусмотренных муниципальным контрактом, и последующей

приемке поставленных товаров (выполненных работ, оказанных услуг,

результатов отдельного этапа исполнения муниципального контракта)

(далее – Порядок)

1. Общие положения


1.1. Настоящий Порядок определяет цели и задачи создания, порядок формирования и работы, функции комиссии по  проведению экспертизы результатов, предусмотренных муниципальным контрактом, и последующей приемке поставленных товаров (выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения муниципального контракта) при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для реализации муниципальных программ города Новошахтинска (далее – приемочная комиссия).


1.2. Приемочная комиссия в своей деятельности руководствуется нормативными и иными правовыми актами Российской Федерации, Уставом муниципального образования «Город Новошахтинск», решениями Новошахтинской городской Думы, постановлениями и распоряжениями Администрации города и настоящим Порядком.


1.3. Приемочная комиссия является коллегиальным совещательным органом, созданным при Администрации города, которая создаётся и упраздняется распоряжением Администрации города.


1.4. Приемочная комиссия в пределах своей компетенции осуществляет деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями Администрации города, контрактной службой, экспертами, экспертными организациями.

2. Цели и задачи приемочной комиссии


2.1. Цели приемочной комиссии:


2.1.1. Проведение экспертизы результатов, предусмотренных муниципальным контрактом, и обеспечение приемки поставленных товаров (выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения муниципального контракта).


2.1.2. Предотвращение коррупции и других злоупотреблений при приемке поставленных товаров (выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения муниципального контракта).


2.2. Для достижения целей, указанных в пункте 2.1 настоящего Порядка, перед приемочной комиссией поставлены следующие задачи:


2.2.1. Установление соответствия поставленных товаров (выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения муниципального контракта) условиям, предусмотренным муниципальным контрактом.


2.2.2. Проведение экспертизы поставленных товаров (выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения муниципального контракта), предусмотренных муниципальным контрактом. 


2.2.3. В случае привлечения приемочной комиссией для проведения экспертизы результатов, предусмотренных муниципальным контрактом, экспертов, экспертных организаций при принятии решения о приемке или об отказе в приемке результатов отдельного этапа исполнения муниципального контракта либо поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги,  приемочная комиссия учитывает отражённые в заключении по результатам указанной экспертизы предложения экспертов, экспертных организаций, привлеченных для ее проведения. 


2.2.4. По результату выполнения задач, перечисленных в пунктах 2.2.1 – 2.2.3 настоящего Порядка, приемочная комиссия принимает одно из следующих решений:


о соответствии поставленных товаров (выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения муниципального контракта) условиям муниципального контракта; 


о частичном соответствии поставленных товаров (выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения муниципального контракта) условиям муниципального контракта;


о несоответствии поставленных товаров (выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения муниципального контракта) условиям муниципального контракта.

3. Порядок формирования и работы приемочной комиссии


3.1. Персональный состав приемочной комиссии утверждается распоряжением Администрации города.


3.2. Организационное обеспечение деятельности приемочной комиссии возлагается на контрактную службу Администрации города.


3.3. Приемочная комиссия состоит из председателя, заместителя председателя, секретаря и иных членов приемочной комиссии. Число членов приемочной комиссии, включая председателя, заместителя председателя и секретаря, должно быть не менее пяти человек.


3.4. В отсутствие председателя его обязанности и функции осуществляет заместитель председателя.


В отсутствие секретаря его обязанности и функции, в соответствии с настоящим Порядком, осуществляет любой член приемочной комиссии, уполномоченный на выполнение таких функций председателем.


3.5. Члены приемочной комиссии осуществляют свои полномочия лично, передача полномочий членами приемочной комиссии другим лицам не допускается.


3.6. Замена члена приемочной комиссии осуществляется на основании распоряжения Администрации города.


3.7. Общее руководство приемочной комиссией осуществляет председатель. В его отсутствие деятельностью приемочной комиссии руководит заместитель председателя. 


3.8. Секретарь уведомляет в телефонном режиме  членов приемочной комиссии о месте, дате и времени заседания приемочной комиссии, не позднее, чем за день до даты его проведения.



3.9. Работа приемочной комиссии считается правомочной, если в ней участвует не менее половины от общего числа членов приемочной комиссии.


3.10. Решения приемочной комиссии оформляются  актом приёмки товаров (выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения муниципального контракта).  
4. Функции приемочной комиссии
4.1. Приемочная комиссия осуществляет следующие функции:

4.1.1. Проводит экспертизу для проверки предоставленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) результатов, предусмотренных муниципальным контрактом, в части их соответствия условиям муниципального контракта.

4.1.2. Проводит проверку документов, подтверждающих факт поставки товаров, выполнения работ и оказания услуг, на предмет соответствия указанных товаров, работ, услуг количеству и качеству, ассортименту, сроку годности, утвержденным образцам и формам изготовления, а также иным требованиям, предусмотренным муниципальным контрактом. 

4.1.3. Проводит проверку представленных поставщиком (подрядчиком, исполнителем) отчетных документов и материалов, включая товарно-транспортные документы, документы изготовителя, инструкции по применению товара, паспорт на товар, сертификаты соответствия, доверенности, акты выполненных работ и оказанных услуг на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации и муниципального контракта, а также устанавливает наличие предусмотренного условиями муниципального контракта количества экземпляров и копий отчетных документов и материалов.

4.1.4. Доводит до сведения контрактной службы Администрации города информацию о необходимости направления запросов поставщику (подрядчику, исполнителю) об отсутствии недостающих отчетных документов и материалов, а также получении разъяснений по предоставленным документам и материалам.

4.1.5. В случае соответствия товара, работы, услуги условиям муниципального контракта подписывает документ о приемке результата отдельного этапа исполнения муниципального контракта, либо товара, работы, услуги.

4.1.6. В случае выявления приемочной комиссией несоответствия полученных документов или существенного нарушения требований к качеству и количеству товара, работы, услуги, поставщику (подрядчику, исполнителю) направляется мотивированный отказ от подписания документа о приемке. Поставщик (подрядчик, исполнитель) вправе произвести замену товара, устранить причины, указанные в таком мотивированном отказе, и направить заказчику документ о приемке повторно.

5. Экспертиза и приемка поставленных товаров (выполненных работ,

оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения

муниципального контракта) по результатам электронных процедур


5.1. При исполнении муниципального контракта, заключенного по результатам проведения электронных процедур, проводимых в случае, предусмотренном частью 2 статьи 24 Федерального закона от 5 апреля 2013 г.                № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»:


5.1.1. Поставщик (подрядчик, исполнитель) в срок, установленный в муниципальном контракте, формирует с использованием единой информационной системы в сфере закупок (далее – ЕИС), подписывает усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени поставщика (подрядчика, исполнителя), и размещает в ЕИС документ о приемке. К документу о приемке могут прилагаться документы, которые считаются его неотъемлемой частью. При этом в случае, если информация, содержащаяся в прилагаемых документах, не соответствует информации, содержащейся в документе о приемке, приоритет имеет информация, содержащаяся в документе о приемке.


5.1.2. Не позднее двадцати рабочих дней, следующих за днем поступления заказчику документа о приемке:


члены приемочной комиссии подписывают усиленными электронными подписями поступивший документ о приемке или формируют с использованием ЕИС, подписывают усиленными электронными подписями мотивированный отказ от подписания документа о приемке с указанием причин такого отказа. При этом, если приемочная комиссия включает членов, не являющихся работниками Администрации города, допускается осуществлять подписание документа о приемке, составление мотивированного отказа от подписания документа о приемке, подписание такого отказа без использования усиленных электронных подписей и ЕИС;


специалисты контрактной службы Администрации города  подписывают документ о приемке или мотивированный отказ от подписания документа о приемке усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика, и размещают их в ЕИС. Если члены приемочной комиссии не использовали усиленные электронные подписи и ЕИС, заказчик прилагает подписанные ими документы в форме электронных образов бумажных документов.

 Управляющий делами  

Администрации города                                                                      Ю.А. Лубенцов  


