Отчет 

об исполнении плана реализации муниципальной программы за 09 месяцев 2016 года.

 «Развитие муниципальной службы» 

	№
п/п
	Наименование подпрограммы, основного мероприятия, мероприятия подпрограммы 


	 Ответственный исполнитель 

(руководитель /ФИО)
	Контрольное 

событие 

программы
	Результат 

реализации мероприятия (краткое

 описание)
	Фактическая дата начала   
реализации 
мероприятия
	Фактическая дата окончания
реализации  
мероприятия, 
наступления  
контрольного 
события

	Расходы на реализацию муниципальной      
программы, тыс. руб.
	Заключено   
контрактов на отчетную дату, тыс. руб.   
<1>
	Причины  не исполнения мероприя-тий

	
	
	
	
	
	
	
	предусмотрено
муниципальной программой
	факт на отчетную дату <1>
	
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	
	

	1.
	Подпрограмма № 1 «Развитие муниципального управления и муниципальной службы»
	
	
	6,3
	6,3
	заключен 1 контракт 
	

	1.1.
	Cовершенствование правовых и организационных основ муниципальной службы в городе Новошахтинске



	Начальник сектора муниципальной службы и кадровой работы общего отдела Администрации города (далее – начальник сектора) Жигайлова Н.А.
	
	
	
	
	0
	0
	---
	

	1.1.1.
	Совершенствование методологии разработки должностных инструкций
	Начальник сектора  

Жигайлова Н.А.
	Распоряжение Администрации города от 04.05.2016     № 70 «Об утверждении Положения о порядке разработки и утверждения положений о структурных подразделениях Администрации города Новошахтинска и Положения о порядке разработки и утверждения должностной инструкции муниципального служащего Администрации города Новошахтинска» и распоряжения о внесении изменений в данный акт (при наличии необходимости)
	Распоряжение Администрации города от 04.05.2016     № 70 «Об утверждении Положения о порядке разработки и утверждения положений о структурных подразделениях Администрации города Новошахтинска и Положения о порядке разработки и утверждения должностной инструкции муниципального служащего Администрации города Новошахтинска» 
	январь


	декабрь
	0
	0
	---
	

	1.1.2.
	Разработка муниципальных правовых актов по вопросам муниципальной службы  в соответствии с законодательством Российской Федерации и приведение действующих муниципальных правовых актов в соответствие с законодательством Российской Федерации
	Начальник сектора  

Жигайлова Н.А.
	Муниципальные правовые акты по вопросам муниципальной службы  
	Приняты: постановление Администрации города от 25.02.2016 №114 «Об утверждении Порядка уведомления представителя нанимателя (работодателя) муниципальными служащими Администрации города и руководителями муниципальных учреждений города Новошахтинска о возникшем конфликте интересов или возможности его возникновения»,  распоряжения Администрации города от 04.05.2016 №70 «Об утверждении Положения о порядке  разработки и утверждения положений о структурных подразделениях Администрации города Новошахтинска и Положения о порядке разработки и утверждения должностной инструкции муниципального служащего Администрации города»; от 10.06.2016 №95 «Об утверждении Положения о кадровом резерве для замещения вакантных должностей муниципальной службы в Администрации города Новошахтинска и отраслевых (функциональных) органах Администрации города Новошахтинска»,  постановление Администрации города от 01.07.2016 №606 «О внесении изменений в отдельные постановления Администрации города»
	январь
	декабрь
	0
	0
	---
	

	1.1.3.
	Разработка проекта и принятие распоряжения Администрации города «Об утверждении Положения о порядке оформления и выдачи служебных удостоверений муниципальным служащим и работникам, осуществляющим техническое обеспечение деятельности Администрации города и отраслевых функциональных органов Администрации города»
	Начальник сектора  

Жигайлова Н.А.
	Распоряжение Администрации города «Об утверждении Положения о порядке оформления и выдачи служебных удостоверений муниципальным служащим и работникам, осуществляющим техническое обеспечение деятельности Администрации города и  отраслевых функциональных органов Администрации города»  
	Принято распоряжение Администрации города от 20.05.2016 №80 «Об утверждении Положения о порядке оформления и выдачи служебных удостоверений муниципальным служащим и работникам, осуществляющим техническое обеспечение деятельности Администрации города и отраслевых (функциональных) органов Администрации города Новошахтинска»
	апрель 
	май
	0
	0
	---
	

	1.1.4.
	Разработка проекта и принятие распоряжения «Об утверждении Правил обработки персональных данных работников Администрации города» и организации утверждения аналогичных нормативных правовых актов в отраслевых (функциональных) органах Администрации города
	Начальник сектора  

Жигайлова Н.А.
	Распоряжение Администрации города «Об утверждении Правил обработки персональных данных работников Администрации города»
	Принято распоряжение от 04.05.2016 № 69 «Об утверждении Правил обработки персональных данных работников Администрации города Новошахтинска», в 6 отраслевых (функциональных) органах Администрации утверждены аналогичные Правила обработки персональных данных работников (приказ Управления образования от 06.05.2016 №306, приказ отдела культуры от 07.06.2016 №8-ОД, приказ УСЗН Администрации города от 19.07.2016 №28, распоряжение Комитета по управлению имуществом Администрации города от 18.05.2016 №560, приказ Финансового управления Администрации города от 22.07.2016 №16, приказ Отдела ЗАГС Администрации города от 11.05.2016 №16)
	май
	июль
	0
	0
	---
	

	  1.2.
	Повышение эффективности деятельности органов местного самоуправления в области муниципального управления


	Начальник сектора

Жигайлова Н.А., начальник общего отдела Администрации города Грицай Г.В., руководители отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений Администрации города
	
	
	
	
	0
	0
	---
	

	1.2.1.
	Планирование профессиональной служебной деятельности органа и муниципальных служащих
	Начальник общего отдела Администрации города Грицай Г.В., руководители отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений Администрации города
	Планы работы структурных подразделений  и отраслевых (функциональных) органов Администрации города на текущий рабочий год и планы работы каждого муниципального служащего на текущий рабочий год


	Распоряжением Администрации города от 30.09.2016 № 218 «О внесении изменений в распоряжение Мэра города от 29.06.2007                  № 381»  раздел 4. «Планирование работы» Регламента работы Администрации города изложен в новой редакции. В 2016 году на муниципальную службу в Администрацию города поступили 5 муниципальных служащих, в отношении которых  составлены планы работы до конца 2016 года  
	январь
	декабрь
	0
	0
	---
	

	1.2.2.
	Организация опросов муниципальных служащих на предмет оценки удовлетворенности муниципальных служащих условиями и результатами своей работы, морально-психологическим климатом в коллективе
	Начальник сектора  

Жигайлова Н.А.  
	Составление отчета о результатах опроса 
	В июле 2016 года проведены опросы  среди муниципальных служащих Управления социальной защиты населения Администрации города (приняли участие 22 служащих), Управления образования Администрации города (9 служащих), Отдела культуры Администрации города (3 служащих), комитета по управлению имуществом Администрации города (12 служащих). Отчеты о результатах оценки удовлетворенности муниципальными служащими условиями и результатами своей работы, морально-психологическим климатом в коллективе от 29.07.2016
	июль
	июль
	0
	0
	--
	

	1.3.
	Оценка деятельности органов местного самоуправления и муниципальных служащих

	Начальник сектора  

Жигайлова Н.А., 

руководители отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений Администрации города 
	
	
	
	
	0
	0
	-
	

	1.3.1.
	Разработка и включение в должностные инструкции муниципальных служащих показателей результативности профессиональной служебной деятельности
	Начальник сектора  

Жигайлова Н.А., 

руководители отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений Администрации города
	Должностные инструкции муниципальных служащих с показателями результативности профессиональной служебной деятельности
	В секторе муниципальной службы и кадровой работы общего отдела Администрации города  зарегистрированы 38 должностных инструкций муниципальных служащих, содержащих конкретные показатели результативности и эффективности работы 
	май
	сентябрь
	0
	0
	-
	

	1.3.2.
	Формирование ежегодных отчетов муниципальных служащих 

о своей профессиональной деятельности, выполненных заданиях и поручениях


	Начальник сектора  

Жигайлова Н.А.,  руководители отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений Администрации города

 
	Подготовка проекта распоряжения Администрации города «Об утверждении Порядка подготовки годовых отчетов о профессиональной служебной деятельности муниципальных служащих, проходящих  муниципальную службу в Администрации города и отраслевых (функциональных) органах Администрации города»
	Проект распоряжения Администрации города «Об утверждении Порядка подготовки годовых отчетов о профессиональной служебной деятельности муниципальных служащих, проходящих  муниципальную службу в Администрации города и отраслевых (функциональных) органах Администрации города» разработан в мае 2016 года.
	май
	 август
	0
	0
	-
	Проект распоряжения Администрации города «Об утверждении Порядка подготовки годовых отчетов о профессиональной служебной деятельности муниципальных служащих, проходящих  муниципальную службу в Администрации города и отраслевых (функциональных) органах Администрации города» планируется к утверждению в 4 квартале 2016 года 

	1.3.3.
	Размещение информации о численности муниципальных служащих органов местного самоуправления, работников муниципальных учреждений города Новошахтинска и фактических затратах на их денежное содержание на официальном сайте Администрации города Новошахтинска в сети Интернет (далее – сайт) 
	Начальник сектора по труду Администрации города Кургина Е.Л. 
	Ежеквартальная информация на сайте в разделе «Бюджет для граждан» 
	Информация по итогам 2015 года размещена на сайте в разделе «Бюджет для граждан» подразделе «Бюджетная политика» информационный блок «Бюджет города» 28.01.2016, информация по итогам 1 квартала 2016 года  размещена 06.05.2016, по итогам 1полугодия 2016 года 21.07.2016 
	январь
	октябрь
	0
	0
	---
	

	1.3.4.
	Совершенствование процедуры оценки профессиональных знаний муниципальных служащих с использованием метода тестирования
	Начальник сектора  

Жигайлова Н.А.  
	Тестовые задания для проведения аттестации муниципальных служащих и проверки знаний граждан при поступлении на муниципальную службу 
	Положением о кадровом резерве для замещения вакантных должностей муниципальной службы в Администрации города Новошахтинска и отраслевых (функциональных) органах Администрации города Новошахтинска, утвержденным   распоряжением Администрации города от 10.06.2016 №95,  определено, что  изучение кандидатов для включения в кадровый резерв осуществляется путем изучения результатов тестирования на знание законодательства Российской Федерации.
	январь
	декабрь
	0
	0
	---
	

	1.4.
	Развитие системы подготовки кадров для муниципальной службы, дополнительного профессионального образования муниципальных служащих
	Начальник сектора  

Жигайлова Н.А., руководители отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений Администрации города 
	
	
	
	
	0
	0
	-
	-

	1.4.1.
	Внедрение индивидуальных планов профессионального развития муниципальных служащих
	Начальник сектора  

Жигайлова Н.А., руководители отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений Администрации города 
	Индивидуальные планы профессионального  развития муниципальных служащих младшей, старшей, ведущей и главных групп на три  календарных года
	Индивидуальные планы профессионального развития  муниципальных служащих разработаны и утверждены в отношении 52 муниципальных служащих Администрации города 
	январь
	декабрь
	
	
	
	

	1.4.2.
	Участие муниципальных служащих в обучающих семинарах, в том числе проводимых в режиме видеоконференцсвязи
	Начальник сектора  

Жигайлова Н.А.   
	Информация об участии муниципальных служащих в обучающих семинарах (подтверждающие документы)
	3 муниципальных служащих приняли участие в курсах повышения квалификации, проводимых Правительством Ростовской области по темам: «Противодействие коррупции в органах государственного и муниципального управления», «Информационная безопасность», «Сетевое администрирование». 1 муниципальный служащий принял участие в зональном семинаре,  3 заместителя главы Администрации города приняли участие в семинарах по проблемным вопросам, проводимых с заместителями глав городов и районов Ростовской области, 15 муниципальных служащих приняли участие в видеосеминарах, проводимых в режиме видеоконференцсвязи
	январь
	декабрь
	0
	0
	-
	

	1.4.3.
	Повышение профессиональных компетенций кадров муниципального управления 


	Начальник сектора  

Жигайлова Н.А.  
	Дипломы о получении высшего образования, о профессиональной переподготовке, удостоверения о повышении квалификации   
	1 муниципальный служащий Управления образования Администрации города прошел профессиональную переподготовку с присвоением специальности психолога-педагога дополнительного образования.

З муниципальных служащих прошли обучение  по вопросам охраны труда
	январь
	декабрь
	6,3
	6,3
	-
	заклю-чен 1 контракт на обучение 3 муниципальных служащих

	1.4.4.
	Проведение практических занятий с муниципальными служащими Администрации города по вопросам кадровой работы (составление плана работы, ежегодного отчета, должностной инструкции муниципального служащего) 


	Начальник сектора  

Жигайлова Н.А.  
	Информация о проведении практических занятий на сайте  
	 29.09.2016 сектором муниципальной службы и кадровой работы общего отдела совместно со специалистами кадровых служб отраслевых  (функциональных) органов Администрации города проведено учебное мероприятие-семинар по обсуждению проблемных вопросов кадровой работы (по теме «Документооборот и кадровое делопроизводство в органах местного самоуправления») (общее количество участников 7 человек).
 Для повышения правовой грамотности муниципальных служащих-работников кадровых служб направлены Обзор судебной практики по спорам, связанным с прохождением государственными гражданскими служащими и муниципальными служащими, подготовленный Президиумом Верховного Суда РФ 22.06.2016 (письмо исх. №07.01.01/148 от 29.06.2016), направлены разъяснения по применению профессиональных стандартов, по срокам хранения документов по личному составу, по ненормированному рабочему дню (письма от 01.06.2016) 
	январь
	декабрь
	0
	0
	-
	-

	1.5.
	Повышение привлекательности и престижа муниципальной службы


	Начальник сектора  

Жигайлова Н.А., руководители отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений Администрации города  
	
	
	январь
	декабрь
	0
	0
	-
	-

	1.5.1.
	Организация и проведение городского конкурса на звание «Лучший муниципальный служащий города Новошахтинска»
	Начальник сектора  

Жигайлова Н.А., руководители отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений Администрации города


	Конкурс на звание «Лучший муниципальный служащий города Новошахтинска»
	05.08.2016  размещено объявление о проведении городского конкурса на звание «Лучший муниципальный служащий города Новошахтинска» по двум номинациям: «Лучший руководитель» и «Лучший специалист»


	август
	до 01 декабря 
	
	
	
	

	1.5.2.
	Размещение в федеральной государственной информационной системе «Федеральный портал государственной службы и управленческих кадров» сведений об имеющихся вакантных должностях муниципальной службы города Новошахтинска 
	Начальник сектора  

Жигайлова Н.А., руководители отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений Администрации города

  
	Информация о наличии вакансии в федеральной государственной информационной системе «Федеральный портал государственной службы и управленческих кадров»


	В третьем квартале 2016 года размещены 2 вакансии  в федеральной государственной информационной системе «Федеральный портал государственной службы и управленческих кадров» 


	январь
	декабрь
	0
	0
	-
	

	1.5.3.
	Участие муниципальных служащих города Новошахтинска в областном конкурсе  «Лучший муниципальный служащий в Ростовской области» по номинации «Лучший муниципальный служащий городского округа»
	Начальник сектора  

Жигайлова Н.А., руководители отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений Администрации города

   
	Анкеты участников конкурса 
	2 муниципальных служащих Администрации города прошли во второй этап областного конкурса «Лучший муниципальный служащий в Ростовской области» в номинации «Лучший муниципальный служащий городского округа»
	март
	октябрь
	0
	0
	-
	

	1.5.4.
	Участие муниципальных служащих в проведении «классных часов» и открытых уроков в общеобразовательных организациях города, посвященных Дню местного самоуправления
	Начальник сектора  

Жигайлова Н.А.,  руководители отраслевых (функциональных) органов и структурных подразделений Администрации города

 
	«Классные часы» и открытые уроки с участием муниципальных служащих в качестве официальных представителей Администрации города
	20.04.2016 ведущий специалист юридического отдела Администрации города В.П. Пономарев принял участие в классном часе 11 класса в МБОУ СОШ №8, начальник сектора муниципальной службы и кадровой работы общего отдела Н.А.Жигайлова приняла участие в классном часе 6 класса МБОУ СОШ №24
	март
	октябрь
	0
	0
	-
	-

	1.5.5. 
	Поддержание информации, содержащейся в разделе «Кадровое обеспечение» официального сайта Администрации города Новошахтинска в сети Интернет, в актуальном состоянии
	Начальник сектора  

Жигайлова Н.А. 
	Наполняемость раздела «Кадровое обеспечение» официального сайта Администрации города Новошахтинска в сети Интернет соответствует действующему законодательству РФ
	В разделе «Кадровое обеспечение» создан подраздел «Информация о проведении конкурсов на заключение договора о целевом обучении», подраздел «Аттестация муниципальных служащих» дополнен информацией об итогах проведения аттестации муниципальных служащих в ноябре-декабре 2015 года, раздел «Обучение муниципальных служащих»  дополнен информацией  об обучении  муниципальных служащих в 2016 году, содержание информации в  Порядке поступления граждан на муниципальную службу и вакантные должности, также подраздел «Организация и прохождение муниципальной службы»,   приведены  в соответствие с действующим законодательством,    размещены сведениям о вакантных должностях муниципальной службы, создан подраздел «Конкурс на звание «Лучший муниципальный служащий города Новошахтинска», изменен раздел «Кадровый резерв» (письма на сайт исх. №15.02.2016 №07.01.01/30, от 12.02.2016 №07.01.01/29. от 05.04.2016 №07.01.01/71, от 18.08.2016 №07.01.01/205, от 12.08.2016 307.01.01/201, от 05.08.2016 №07.01.01/192) 
	январь
	декабрь
	-
	-
	0
	0

	2.
	Подпрограмма № 2 «Обеспечение реализации муниципальной программы  «Развитие муниципальной службы»
	
	76 086,2
	56 720,27
	Заключено 58 контрактов
	

	2.1.
	Финансовое обеспечение аппарата 

Администрации города 
	Начальник отдела – главный бухгалтер Администрации 

города 

Титомирова Л.Е.
	Реализация управленческой и организационной деятельности аппарата Администрации города
	Улучшение технического состояния служебных автомобилей, обеспечение и заправка служебных автомобилей топливом, прохождение предрейсовых медицинских осмотров водителями служебных автомобилей; обеспечение стабильной работы сотрудников  Администрации города   канцелярскими товарами и принадлежностями
	январь
	декабрь
	69 798,8
	51 609,57
	Заключено 57 контрактов на общую сумму             6276,671 тыс. рублей
	-

	2.2.
	Финансовое обеспечение деятельности службы эксплуатации зданий Администрации города
	Начальник отдела – главный бухгалтер Администрации 

города 

Титомирова Л.Е., начальник службы эксплуатации зданий Администрации города 

Волкова К.И.
	Реализация финансово-хозяйственного обеспечения деятельности аппарата Администрации города, техническое и санитарно-гигиеническое обслуживание
	В августе-сентябре 2016 года в Администрации города  проведен единый комплекс последовательно осуществляемых мероприятий по идентификации вредных  производственных факторов и оценке уровня их воздействия на работника. Специализированной организацией осуществлена специальная оценка труда в отношении 29 рабочих мест, в отношении 1 рабочего места установлен вредный класс условий труда.


	январь
	декабрь
	6 287,4
	5 110,7
	Заключен 1 контракт на сумму 19,2 тыс. рублей
	

	2.3. 
	Итого по программе
	
	
	
	
	
	76092,5
	56726,57
	
	


Начальник сектора муниципальной службы и кадровой работы общего отдела 
Администрации города 














Н.А.Жигайлова 
