
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НОВОШАХТИНСКА

РАСПОРЯЖЕНИЕ

 30.12.2021

                                  № 276              

     г. Новошахтинск

_______________________________________________________________________________________________________________________
Об организации работы

контрактной службы Администрации города


В соответствии со статьей 38 Федерального закона от 05.04.2013                      № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.07.2020 № 158н «Об утверждении Типового положения (регламента) о контрактной службе»:


1. Утвердить Положение о контрактной службе Администрации города  согласно приложению № 1 к настоящему распоряжению.


2. Утвердить порядок взаимодействия контрактной службы Администрации города со структурными подразделениями Администрации города при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Администрации города согласно приложению № 2 к настоящему распоряжению.


3. Руководителю контрактной службы Администрации города Карасе-вой М.А. определить должностные обязанности и персональную ответственность специалистов контрактной службы Администрации города, распределить функциональные обязанности между ними в соответствии с должностными инструкциями по замещаемым должностям.


4. Признать утратившим силу с 01.01.2022 распоряжение Администрации города от 25.12.2020 № 261 «Об организации работы контрактной службы Администрации города».


5. Настоящее распоряжение вступает в силу с 01.01.2022 и подлежит размещению на официальном сайте Администрации города Новошахтинска в сети Интернет.


6. Контроль за исполнением распоряжения возложить на заместителя Главы Администрации города по вопросам экономики  Ермаченко М.В.

Глава Администрации города 




       С.А. Бондаренко

Распоряжение вносит

контрактная служба Администрации города

Приложение № 1

к распоряжению

Администрации города

от 30.12.2021 № 276 

ПОЛОЖЕНИЕ

о контрактной службе Администрации города

1. Общие положения


1.1. Настоящее Положение о контрактной службе Администрации города (далее – Положение) устанавливает правила организации деятельности контрактной службы Администрации города (далее – контрактная служба), основные полномочия контрактной службы Администрации города Новошахтинска (далее – Заказчик), руководителя и работников контрактной службы при осуществлении Заказчиком деятельности, направленной на обеспечение муниципальных нужд в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон).


1.2. Контрактная служба в своей деятельности руководствуется Конституцией Российской Федерации, Федеральным законом, гражданским законодательством Российской Федерации, бюджетным законодательством Российской Федерации, нормативными правовыми актами о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, а также настоящим Положением.


1.3. Контрактная служба осуществляет свою деятельность во взаимодействии со структурными подразделениями Администрации города.

2. Организация деятельности контрактной службы

2.1. Функции и полномочия контрактной службы возлагаются на отдельное структурное подразделение Заказчика – контрактную службу Администрации города Новошахтинска.

2.2. Контрактную службу возглавляет руководитель, назначаемый на должность Главой Администрации города по представлению заместителя Главы Администрации города по вопросам экономики.

2.3. Руководитель контрактной службы распределяет определенные разделом 3 Положения функции и полномочия между работниками контрактной службы.

2.4. Работники контрактной службы должны иметь высшее образование или дополнительное профессиональное образование в сфере закупок.

2.5. В соответствии с законодательством Российской Федерации действия (бездействие) работника контрактной службы могут быть обжалованы в судебном порядке или в порядке, установленном главой 6 Федерального закона, в контрольный орган в сфере закупок, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки.

3. Функции и полномочия контрактной службы

Контрактная служба осуществляет следующие функции и полномочия.

3.1. При планировании закупок:

1) разрабатывает план-график, осуществляет подготовку изменений в план-график;

2) размещает в единой информационной системе в сфере закупок (да-    лее – единая информационная система) план-график и внесенные в него изменения;

3) организует общественное обсуждение закупок в случаях, предусмотренных статьей 20 Федерального закона;

4) разрабатывает требования к закупаемым Заказчиком, его структурными подразделениями отдельным видам товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) и (или) нормативные затраты на обеспечение функций Заказчика и его структурных подразделений на основании правовых актов о нормировании в соответствии со статьей 19 Федерального закона;

5) организует в случае необходимости консультации с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) и участвует в таких консультациях в целях определения состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг, определения наилучших технологий и других решений для обеспечения муниципальных нужд.

3.2. При определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей):

1) осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе извещений об осуществлении закупок, документации о закупках (в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупке), проектов контрактов:

а) определяет и обосновывает начальную (максимальную) цену контракта, цену контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), начальную цену единицы товара, работы, услуги, начальную сумму цен единиц товаров, работ, услуг, максимальное значение цены контракта;

б) осуществляет описание объекта закупки;

в) указывает в извещении об осуществлении закупки информацию, предусмотренную статьей 42 Федерального закона, в том числе информацию:

об условиях, запретах и ограничениях допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств, работ, услуг, соответственно выполняемых, оказываемых иностранными лицами, в случае, если такие условия, запреты и ограничения установлены в соответствии со статьей 14 Федерального закона;

о преимуществе в отношении участников закупок, установленном в соответствии со статьей 30 Федерального закона (при необходимости);

о преимуществах, предоставляемых в соответствии со статьями 28, 29 Федерального закона;
2) осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе разъяснений положений извещения об осуществлении закупки, документации о закупке (в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупке);

3) осуществляет подготовку и размещение в единой информационной системе извещения об отмене определения поставщика (подрядчика, исполнителя), изменений в извещение об осуществлении закупки и (или) документацию о закупке (в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация о закупке);

4) формирует с использованием электронной площадки протоколы подведения итогов определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

5) осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии по осуществлению закупок;

6) осуществляет привлечение экспертов, экспертных организаций в случаях, установленных статьей 41 Федерального закона.

3.3. При заключении контрактов:

1) формирует с использованием единой информационной системы и размещает в единой информационной системе и на электронной площадке (с использованием единой информационной системы) проект контракта (контракт);

2) осуществляет рассмотрение протокола разногласий при наличии разногласий по проекту контракта;

3) осуществляет рассмотрение независимой гарантии, представленной в качестве обеспечения исполнения контракта;

4) организует проверку поступления денежных средств от участника закупки, с которым заключается контракт, на счет Заказчика, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта;

5) осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок предусмотренного частью 6 статьи 93 Федерального закона обращения Заказчика о согласовании заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем);

6) осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок уведомления о заключении контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в случаях, установленных частью 2 статьи 93 Федерального закона;

7) обеспечивает хранение информации и документов в соответствии ‎с частью 15 статьи 4 Федерального закона;

8) обеспечивает заключение контракта с участником закупки, в том числе с которым заключается контракт в случае уклонения победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения контракта.

3.4. При исполнении, изменении, расторжении контракта:

1) осуществляет рассмотрение независимой гарантии, представленной в качестве обеспечения гарантийного обязательства;

2) обеспечивает исполнение условий контракта в части выплаты аванса (если контрактом предусмотрена выплата аванса);

3) обеспечивает приемку поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги, в том числе:

а) обеспечивает проведение силами Заказчика или с привлечением экспертов, экспертных организаций экспертизы поставленного товара, выполненной работы, оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;

б) обеспечивает подготовку решения Заказчика о создании приемочной комиссии для приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения контракта;

в) подписывает усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени Заказчика, и размещает в единой информационной системе документ о приемке, при исполнении контракта, заключенного по результатам проведения электронных процедур;

4) обеспечивает исполнение условий контракта в части оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта;

5) взаимодействует с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при изменении, расторжении контракта, применении мер ответственности в случае нарушения условий контракта, в том числе направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом, совершении иных действий в случае нарушения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) или Заказчиком условий контракта;

6) направляет в порядке, предусмотренном статьей 104 Федерального закона, в контрольный орган в сфере закупок информацию о поставщиках (подрядчиках, исполнителях), с которыми контракты расторгнуты по решению суда или в случае одностороннего отказа Заказчика от исполнения контракта в связи с существенным нарушением условий контрактов в целях включения указанной информации в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей);
7) обеспечивает исполнение условий контракта в части возврата поставщику (подрядчику, исполнителю) денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта (если такая форма обеспечения исполнения контракта применяется поставщиком (подрядчиком, исполнителем), в том числе части этих денежных средств в случае уменьшения размера обеспечения исполнения контракта, в сроки, установленные частью 27 статьи 34 Федерального закона;

8) обеспечивает одностороннее расторжение контракта в порядке, предусмотренном статьей 95 Федерального закона.

3.5. Осуществляет иные функции и полномочия, предусмотренные Федеральным законом, в том числе:

1) осуществляет подготовку и направление в контрольный орган в сфере закупок информации и документов, свидетельствующих об уклонении победителя определения поставщика (подрядчика, исполнителя) от заключения контракта, в целях включения такой информации в реестр недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

2) составляет и размещает в единой информационной системе отчет об объеме закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций;

3) принимает участие в рассмотрении дел об обжаловании действий (бездействия) Заказчика, специализированной организации (в случае ее привлечения для определения поставщика (подрядчика, исполнителя) для Заказчика), комиссии по осуществлению закупок, ее членов, работника контрактной службы, если такие действия (бездействие) нарушают права и законные интересы участника закупки, а также осуществляет подготовку материалов в рамках претензионно-исковой работы;

4) при централизации закупок в соответствии со статьей 26 Федерального закона осуществляет предусмотренные Федеральным законом и Положением полномочия, не переданные соответствующему уполномоченному органу (учреждению) на осуществление определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для Заказчика.

 Управляющий делами 

Администрации города                                                                      Ю.А. Лубенцов  

Приложение № 2

к распоряжению

Администрации города

от 30.12.2021  № 276
ПОРЯДОК

взаимодействия контрактной службы Администрации города

со структурными подразделениями Администрации города

при осуществлении закупок товаров, работ, услуг

для обеспечения муниципальных нужд Администрации города

1. Общие положения


Настоящий порядок взаимодействия контрактной службы Администрации города со структурными подразделениями Администрации города при осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Администрации города (далее – Порядок) разработан  в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Федеральный закон) и устанавливает порядок взаимодействия при планировании и осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Администрации города.

2. Основные понятия, используемые в Порядке

2.1. Для целей настоящего Порядка используются следующие основные понятия:

1) контрактная служба Администрации города (далее – контрактная служба) – структурное подразделение Администрации города, выполняющее совокупность действий и функций в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Администрации города, работники которого осуществляют организацию закупок товаров, работ, услуг для муниципальных нужд;

2) ответственный исполнитель – структурное подразделение Администрации города, определенное ответственным за разработку и реализацию муниципальной программы, или иное ответственное лицо, заинтересованное в заключении муниципального контракта;

3) участник закупки – любое юридическое лицо независимо от его организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения и места происхождения капитала или любое физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя;

4) заказчик – Администрация города, уполномоченная принимать бюджетные обязательства в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации от имени муниципального образования «Город Новошахтинск» и осуществляющая закупки товаров, работ, услуг;

5) муниципальный контракт – договор, заключенный заказчиком для обеспечения муниципальных нужд (далее – контракт).

3. Планирование закупок товаров, работ, услуг


3.1. Ответственный исполнитель, ежегодно, в срок не позднее 1 октября текущего года, по письменному запросу контрактной службы, в течение пяти рабочих дней с момента получения такого запроса формирует и предоставляет в контрактную службу информацию о необходимых для нужд Администрации города товарах, работах, услугах для включения в план-график и проведения процедуры закупки, обоснование в отношении каждого объекта или объектов закупок и характеристику видов товаров, работ и услуг по формам согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.

3.2. На основании полученной от ответственных исполнителей информации контрактная служба составляет прогнозный план-график на очередной финансовый год и плановый период.

4. Формирование, утверждение и размещение

планов-графиков


4.1. Планирование закупок товаров, работ, услуг осуществляется контрактной службой на основании лимитов бюджетных обязательств (далее – ЛБО) на очередной финансовый год и плановый период, утверждённых решением Новошахтинской городской Думы.


4.2. Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации города предоставляет в контрактную службу информацию об утвержденных ЛБО или их изменениях по Администрации города в течение трех рабочих дней со дня доведения их до Администрации города по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку.


4.3. Ответственный исполнитель, после уточнения и доведения Администрацией города ЛБО, уточняет сведения о необходимых для нужд Администрации города товарах, работах, услугах и предоставляет в контрактную службу информацию для проведения процедуры закупки, обоснование в отношении каждого объекта или объектов закупок и характеристику видов товаров, работ и услуг по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку.


4.4. Контрактная служба на основании информации, поступившей от ответственных исполнителей, формирует сводный план-график не позднее 10 рабочих дней со дня доведения до Администрации города ЛБО. 


4.5. В течение года, при необходимости и в процессе изменения ЛБО, контрактная служба на основании информации, поступившей от ответственных исполнителей по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку, не позднее пяти  рабочих дней вносит изменения в план-график с последующим размещением его в единой информационной системе в сфере закупок (далее – ЕИС) в порядке, предусмотренном Федеральным законом.

4.6. Контрактной службой при формировании плана-графика осуществляется расчёт начальной (максимальной) цены контракта в соответствии со статьёй 22 Федерального закона. 

5. Порядок подготовки документации при

осуществлении закупок конкурентными способами,

закупки у единственного поставщика (подрядчика,

исполнителя) и проектов контрактов


5.1. Подготовка документации при осуществлении закупок конкурентными способами и закупок у единственного поставщика (подрядчика и исполнителя) (далее – документация) осуществляется контрактной службой на основании письменной информации, поступающей в контрактную службу от ответственного исполнителя, с указанием предмета закупки, сроков ее размещения, описания, технических, качественных и количественных характеристик. Документация представляется в контрактную службу на бумажном носителе и в электронном виде по форме согласно приложению № 1.

5.2. Ответственный исполнитель несет ответственность за идентичность информации, содержащейся в документации, представленной на бумажном носителе и в электронном виде.


5.3. Контрактная служба рассматривает представленную ответственным исполнителем документацию на соответствие требованиям Федерального закона и в срок не позднее пяти дней со дня поступления документации осуществляет подготовку извещения и документации о проведении закупки (в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация). Указанный срок не включает в себя время доработки и (или) исправления документации ответственным исполнителем.


5.4. Возврат документации на закупку осуществляется контрактной службой в случаях:

неполного представления документов и информации, необходимой для определения поставщика (подрядчика, исполнителя);

выявления несоответствия содержания документации и прилагаемых к ней документов требованиям Федерального закона;

выявления несоответствия документов, представленных на бумажном носителе, документам, представленным в электронном виде.

5.5. Документация проходит процедуру согласования с отделом бухгалтерского учета и отчетности Администрации города, юридическим отделом Администрации города (только в части проекта муниципального контракта). На последнем этапе согласования документация визируется заместителем Главы Администрации города по вопросам экономики. Утверждается документация Главой Администрации города.

5.6. Контрактная служба размещает в ЕИС извещения об осуществлении закупок, документацию о закупках (в случае, если Федеральным законом предусмотрена документация), протоколы, разъяснения положений извещения, проекты контрактов и все сведения, предусмотренные Федеральным законом. Копия указанного извещения в течение двух рабочих дней с момента его размещения в ЕИС направляется в отдел бухгалтерского учёта и отчётности Администрации города.

5.7. В случае поступления запроса о даче разъяснений положений извещения о закупке контрактная служба подготавливает и направляет в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений извещения о закупке и размещает их в ЕИС  в соответствии с требованиями Федерального закона.  Если поступивший запрос о даче разъяснений касается положений извещения о закупке в части описания объекта, его характеристик,  расчета и обоснования начальной (максимальной) цены контракта, требований к участнику, то суть разъяснений готовится ответственным исполнителем.  

5.8. Подготовка проекта контракта, заключение, организация исполнения, изменение, прекращение действия контракта на осуществление закупок товаров, выполнения работ и оказание услуг для обеспечения муниципальных нужд Администрации города осуществляется контрактной службой в соответствии с направлениями закупок, утвержденными в плане графике и согласованными с ответственными исполнителями.

5.9. Контрактная служба осуществляет согласование (визирование) проекта контракта с:

ответственным исполнителем,

отделом бухгалтерского учета и отчетности Администрации города,

юридическим отделом Администрации города.

5.10. Подготовка проекта контракта, организация исполнения, изменение, прекращение действия контракта, целью которого является приобретение жилого помещения, в том числе посредством участия в долевом строительстве, осуществляется управлением жилищной политики Администрации города. После проведения согласовательной процедуры проект контракта вместе с информацией, необходимой для составления документации при осуществлении закупок конкурентными способами, направляется в контрактную службу. Контрактная служба обеспечивает проверку соответствия полученной документации требованиям Федерального закона с последующим размещением в ЕИС извещений об осуществлении закупок.

5.11. После подписания контракт регистрируется контрактной службой и далее подлежит передаче в отдел бухгалтерского учёта и отчётности Администрации города.

5.12. При осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) на основании частей 4, 5 статьи 93 Федерального закона (за исключением закупки по части 12 статьи 93 Федерального закона) с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) (далее – единственный поставщик) ответственный исполнитель обязан обосновать цену контракта и иные существенные условия контракта в случаях, установленных Федеральным законом. Данная информация, с указанием предмета закупки, сроков ее размещения, описания, технических, качественных и количественных характеристик направляется ответственным исполнителем в контрактную службу для составления проекта контракта. Такой проект контракта проходит согласование с ответственным исполнителем, отделом бухгалтерского учета и отчетности Администрации города, юридическим отделом Администрации города.

5.13. При осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в случаях, предусмотренных пунктами 6, 9 части 1 статьи 93 Федерального закона о контрактной системе контрактная служба обязана уведомить в срок не позднее одного рабочего дня с даты заключения контракта контрольный орган в сфере закупок о такой закупке. К этому уведомлению прилагается копия заключенного в соответствии с настоящим пунктом контракта с обоснованием его заключения.

6. Особенности исполнения (расторжения) контрактов


6.1. Отдел бухгалтерского учета и отчетности Администрации города осуществляет:


1) оплату за поставленные товары, выполненные работы, оказанные услуги, а также отдельные этапы исполнения контракта;


2) хранение обеспечения,  исполнения обязательств по контракту, поданных в форме независимой гарантии, в соответствии с реестром независимых гарантий, переданным из контрактной службы;


3) на основании письменного обращения участника закупки, в течение одного рабочего дня с момента получения такого обращения, его передачу в контрактную службу, для формирования реестра участников закупки, предоставивших обеспечение заявки (исполнения контракта); 


4) возврат денежных средств, внесенных в качестве обеспечения исполнения контракта, согласно реестру участников закупки, предоставивших обеспечение заявки (исполнения контракта), (приложение № 3 к настоящему Порядку);


5) предоставление в контрактную службу копий платёжных документов, подтверждающих обоснованность оплаты по контрактам, не позднее двух рабочих дней  после дня оплаты.


6.2. Приёмка поставленного товара, выполненной работы (её результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов поставки товара, выполнения работы, оказания услуги, закупаемых для обеспечения нужд Администрации города, предусмотренных контрактом, осуществляется комиссией по проведению экспертизы результатов, предусмотренных муниципальным контрактом, и последующей приемке поставленных товаров (выполненных работ, оказанных услуг, результатов отдельного этапа исполнения муниципального контракта) (далее – комиссия), состав которой утверждается распоряжением Администрации города, для определения качества, количества поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг, соответствия их данным, указанным в сопроводительных документах. Члены комиссии подписывают усиленными электронными подписями поступивший документ о приемке или формируют с использованием ЕИС, подписывают усиленными электронными подписями мотивированный отказ от подписания документа о приемке с указанием причин такого отказа. 


6.3. Контрактная служба подписывает усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени заказчика, и размещает в ЕИС документ о приемке, при исполнении контракта, заключенного по результатам проведения электронных процедур.


6.4. Приемка товаров, работ, услуг при осуществлении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) проводится без участия ко-миссии.  При этом приемка товаров, работ, услуг осуществляется материально-ответственным лицом или уполномоченным лицом, которому делегированы полномочия права согласования и подписи приёмочных документов. 


6.5. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств по заключенному контракту, контрактной службой, совместно с юридической службой, в течение трёх рабочих дней с момента выявления фактов неисполнения или ненадлежащего исполнения контракта рассматриваются подтверждающие факты выявления неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств по заключенному контракту и проводится претензионная работа. 
Контрактная служба, после согласования с юридическим отделом, направляет поставщику (подрядчику, исполнителю) требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств (в т. ч. гарантийного обязательства), предусмотренных контрактом, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом. 


6.6. Исковая работа с поставщиками (подрядчиками, исполнителями) ведётся юридическим отделом Администрации города, с участием в рассмотрении дел контрактной службы.

 Управляющий делами 

Администрации города                                                                    Ю.А. Лубенцов  

Приложение № 1

к порядку взаимодействия контрактной службы Администрации города 

со структурными подразделениями Администрации города  при 

осуществлении закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Администрации города

ИНФОРМАЦИЯ

для проведения процедуры закупки
	№ п/п
	Общие сведения закупки
	Показатели

	1.
	Предмет закупки
	

	2.
	Источник финансирования
	

	3.
	Начальная (максимальная) цена контракта ВСЕГО (рублей), в том числе по КБК:
	

	
	
	

	
	
	

	4.
	Авансирование (процент)
	

	5.
	Размер обеспечения заявки (процент)
	

	6.
	Размер обеспечения исполнения контракта (процент)
	

	7.
	Планируемый месяц осуществления закупки
	

	8.
	Срок поставки товара (выполнения работ, оказания услуг)
	

	9.
	Место поставки товара (выполнения работ, оказания услуг)
	

	10.
	Требования к поставщикам, исполнителям (наличие лицензии, сертификатов качества, иных документов)
	

	11.
	Гарантийные обязательства (требования, размер)
	

	12.
	Обоснование начальной (максимальной) цены контракта (в форме 3-х коммерческих предложений)
	

	13.
	Описание объекта закупки: функциональные, технические, качественные, эксплуатационные характеристики (в форме технического задания, приложение № 1 к информации)
	

	14.
	Иные сведения
	


Примечания

1. К информации могут прилагаться иные документы, характеризующие объект закупки.

2. Информация со всеми приложениями предоставляется в письменной и электронной форме.

3. Информация должна быть подписана ответственным исполнителем и согласована с начальником отдела – главным бухгалтером отдела бухгалтерского учета и отчётности Администрации города.

Ответственный исполнитель 

муниципальной программы   _________________                _________________

(подпись)



(Ф.И.О.)

Начальник отдела – 

главный бухгалтер  

Администрации города

___________________   
_________________

(подпись) 



(Ф.И.О.)

 Управляющий делами  

Администрации города         



                             Ю.А. Лубенцов
Приложение № 1

к информации для проведения 

процедуры закупки
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на ___________________________________ 

(указывается предмет закупки)

	№ п/п
	Наименование вида товаров, 

работ, услуг
	Характеристика вида товаров, 

работ, услуг
	Единица 

измерения
	Количество
	Цена за единицу, руб.
	Сумма, 
руб.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Ответственный исполнитель 
муниципальной программы                           _________________________                __________________________
                                                                                                                                                  (подпись)                                                                                       (Ф.И.О.)

 Управляющий делами 

Администрации города                                                                                                                                             Ю.А. Лубенцов 

Приложение № 2
к порядку взаимодействия контрактной службы
Администрации города со структурными подразделениями
Администрации города при осуществлении закупок товаров,
работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд 

Администрации города
ИНФОРМАЦИЯ
об утверждённых лимитах бюджетных обязательств или их изменениях по Администрации города
по состоянию на ____________________
                         (дата)

	№ п/п
	Код бюджетной 

классификации
	Фонд
	Утверждено лимитов бюджетных обязательств, тыс. руб.
	Сумма отклонений от утверждённых 

лимитов 
бюджетных 
обязательств  
(тыс. руб.)
	Наименование 

объекта закупки (товар, работа, 

услуга)
	Наименование мероприятия по муниципальной 
программе
	Дата утверждения (внесения 
изменений)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8


Начальник отдела – главный бухгалтер
Администрации города                                           ___________________                                     __________________
                                                                                                                                               (подпись)                                                                                              (Ф.И.О.)

 Управляющий делами 
Администрации города                                                                                                                                             Ю.А. Лубенцов
Приложение № 3
к порядку взаимодействия контрактной службы
Администрации города со структурными подразделениями
Администрации города  при осуществлении закупок товаров,
работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд

Администрации города
РЕЕСТР
 участников закупки, предоставивших обеспечение заявки (исполнения контракта)
(нужное подчеркнуть)
	№ п/п
	ИНН поставщика 
(подрядчика, исполнителя)
	Наименование, место 
нахождения поставщика 
(подрядчика, исполнителя)
	Банковские
 реквизиты поставщика 
(подрядчика, исполнителя) 
	Денежная сумма,
подлежащая уплате 
(тыс. руб.)
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6
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Руководитель контрактной службы                  _____________________________              ____________________________
                                                                                                                                          (подпись)                                                                                          (Ф.И.О.)

 Управляющий делами 
Администрации города











                             Ю.А. Лубенцов  

